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���i���ộ,�cơ�quan�ngang�Bộ,�cơ�quan�thuộ���Kt�K�SKủ��

��Ủy�ban�nhân�dân�các�tỉ�K��WK��K�SKố�W�ự��WKXộ���rung�ương��

���i��Kội�quần�chúng�được�Đảng,�Nhà�nước�giao�nhiệ��Yụ�ở�
Trung�ương��

�

Để�thực�hiện�xây�dựng�Đề�án�và�phê�duyệt�vị�trí�việc�làm��9�9/��và�cơ�
cấu�công�chức,�cơ�cấu�viên�chức� theo�VTVL� Wrong�các�cơ�quan,� tổ�chức�hành�
�hính,�đơn�vị�sự�nghiệp�công�lập�(bảo�đảm�kế�hoạch,�chất� lượng�và�thống�nhất�
trong�hệ�thống�chính�trị),�Bộ�Nội�vụ�hướng�dẫn�các�Bộ,�ngành��địa�phương�Y��
các�hội�quần�chúng�được�Đảng,�Nhà�nước�giao�nhiệm�vụ�ở�Trung�ương�một�số�
nội�dung�sau:�

I.�YÊU�CẦU�CHUNG��

���9iệc�xây�dựng�danh�mục�VTVL,�bản�mô�tả�công�việc�và�khung�năng�
lực�của�VTVL�cần�đặt�dưới�sự�chỉ�đạo�thống�nhất�của�Thường�trực�Ban�Bí�thư�
Y��Kướng�dẫn�của�Ban�Tổ�chức�Trung�ương,�bảo�đảm�phù�hợp�với�quy�định�của�
Luật�Cán�bộ,�công�chức,�Luật�Viên�chức�và�các�văn�bản�hướng�dẫn�thi�hành.�

����ác�VTVL� cần�được�xây� dựng�với�mức� độ�khái� quát� cao� theo� chức�
�ăng,�nhiệm�vụ�của�từng�ngành,�lĩnh�vực�từ�Trung�ươ���đến�địa�phươ�����y�Wt�K�
đến��ức�độ�phức�tạp,�tính�chất,�đặc�điểm,�quy�mô�hoạt�động,�phạm�vi�đối�tượng�
phục� vụ,� quy� trình� quản� lý� chuyên�môn,� nghiệp� vụ� của� công� việc� theo� chức�
năng,�nhiệm�vụ� Wương�ứng�với� từng�ngạch�công�chức,�chức�danh�nghề�nghiệp�
viên�chức.�Mỗi�VTVL�có�03�yếu�tố�cấu�thành�saX��(1)�Tên�VTVL;�(2)�Bản�mô�
tả�VTVL;�(3)�Khung�năng�lực�VTVL,�trong�đó:�

��Tên�vị�trí�việc�làm:�Thực�hiện�thống�nhất�theo�hướng�dẫn�của�Bộ�quản�
lý�ngành,�lĩnh�vực,�bảo�đảm�tính�thống�nhất,�liên�thông,�đồng�bộ�trong�hệ�thống�
chính�trị.�

��Bản�mô�tả�vị�trí�việc�làm����r���ơ�sở�bản�mô�tả�khái�quát�theo�Thông�
Wư�Kướng�dẫn�của�Bộ�quản� lý�ngành,�lĩnh�vực,�các�Bộ,�ngành,�địa�phương�cần�
mô�tả�cụ�thể�phù�hợp�với�công�việc�cụ�thể�của�9�9/�(gắn�với�sản�phẩm�tươ���
ứng�với�tính�chất,�mức�độ�phức�tạp�của�9�9/)�theo�chức�năng,�nhiệm�vụ�của�
từng�cơ�quan,�tổ�chức,�đơn�vị.�



��

��Khung�năng�lực����/����r���ơ�sở�khung�năng�lực�chung�theo�Thông�
Wư�Kướng�dẫn�của�Bộ�quản� lý�ngành,�lĩnh�vực,�các�Bộ,�ngành,�địa�phương�cần�
mô�tả�cụ�thể,�phù�hợp�với�yêu�cầu�nâng�cao�chất�lượng�đối�với�đội�ngũ�cán�bộ,�
công�chức,�viên�chức�để�hoàn�thành�công�việc�của�9�9/�theo�chức�năng,�nhiệm�
vụ�được�giao.��

�����ên�cơ�sở�xác�định�danh�mục�VTVL�của�từng�cơ�quan,�tổ�chức,�đơn�vị,�
việc�xác�định�cơ�cấu�công�chức,�cơ�cấu�viên�chức�theo�VTVL�cần�đáp�ứng�yêu�
cầu�sau:�(1)�Kế�thừa�và�từng�bước�điều�chỉnh�để�cơ�cấu�lại,�nâng�cao�chất�lượng�
đội�ngũ�công�chức�trong�các�cơ�quan,�tổ�chức�hành�chính;�(2)�Phù�hợp�Yới��Kức�
danh�nghề���KLệp�YLr���Kức��ủa�đơ��Yị�Vự���KLệp��ô����ập�theo�Kướng�dẫn�của�
Bộ�quản�lý�ngành,�lĩnh�vực�sự�nghiệp,�bảo�đảm�đáp�ứng�yêu�cầu�nâng�cao�chất�
�ượng�dịch�vụ�sự�nghiệp�công.��

���9iệc�phê�duyệt�VTVL� và� cơ�cấu� lại�đội� ngũ� cán� bộ,� công� chức,�viên�
chức�trong�các�cơ�quan,�tổ�chức�hành�chính,�đơn�vị�sự�nghiệp�công�lập�khô�������
Wă����Lr���Kế��ủa��ấS��y�WKẩm�quyền�giao�v��gắn�với�lộ�trình�thực�hiện�tinh�giản�
biên� chế� công� chức� và� giảm� biên� chế� viên� chức� hưởng� lươ��� ����� Vi�K� �K��
�ước��đặc�biệt�đối�với�đơn�sự�nghiệp�công�lập�cần�thực�hiện�đồng�bộ�với�Đề�án�tự�
chủ�để�từng�bước�cơ�cấu�lại�số�lượng�người�làm�việc�theo�hướng�tăng�số�lượng�
��ười�hưởng�lương�từ�nguồn�thu�sự�nghiệp�tương�ứng�với�mức�độ�tự�bảo�đảm�chi�
WKường�xuyên�của�đơn�vị�sự�nghiệp�công�lập�theo�Nghị�quyết�số�75/2022/QH15�
ngày�15/11/2022�của�Quốc�hội.�

���Trong�trường�Kợp��i���Kô���Wư�hướng�Gẫ���ủa��ộ�quả���ý�����K���ĩ�K�
Yực��Kưa�bao�quiW�Kết��ic�đối� tượng�đặc�WK�,�đề���Kị��i��địa�SKươ����Kủ�động�
�i��định�9�9/�SK��Kợp�Yới��Kức��ă�����KLệm�Yụ�Y��SKr�GX�ệt� Wạm� WKời;�đồng�
WKờL��ửi��i���io�đề��XấW�Yề��ộ�1ội�Yụ�Y���i���ộ�quả�� �ý�����K���ĩ�K�Yực� �Lr��
quan�để�Wổng�Kợp����KLr���ứu�Y��hướng�Gẫn�theo�thẩm�quyề���
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����ề�xác�đị���Yị�trí�việc�làm�

�����1�y���ị���t���ệ�������mQ��đạ�����ảQ��ê�

a��9ề��i��Yị�W�t�lãnh�đạo,�quản�lý�đốL�YớL��Kức�danh�là�cán�bộ��

ĐốL�YớL� ���Yị� W�t� �m�K�đạo,�quản� lý� (cán�bộ����ồ��� �����Kủ� Wị�K�Ủy�ban�
�K���G����ấS�Wỉ�K����)�Phó�Chủ�Wị�K�Ủy�ban�nhân�dân�cấS�Wỉ�K�������Kủ�Wị�K�Ủ��
ban�nhân�dân�cấS�KX�ệ�����)�Phy��Kủ�Wị�K�Ủy�ban�nhân�dân�cấS�KX�ệ����5���Kủ�
Wịch�Hội�đồ����K���G����ấS�Wỉ�K����)�Phó�Chủ�Wịch�Hội�đồ����K���G����ấS�Wỉ�K��
�7)�Trưởng�ban� thuộc�Hội�đồ����K���G����ấS� Wỉ�K�� ��)�Phó�Trưởng�ban� thuộ��
Hội�đồ����K���G����ấS�Wỉ�K�������Kủ� Wịch�Hội�đồ����K���G����ấS�KX�ệ�����0��



��

Phó�Chủ� Wịch�Hội�đồ����K���G����ấS�KX�ệ������)�Trưởng�ban�thuộc�Hội�đồ���
�K���G����ấS�KX�ệ������)�Phó�Trưởng�ban�thuộc�Hội�đồ����K���G����ấS�KX�ệ��
(đm�đượ��quy�đị�K�WạL�.ếW��Xậ��Vố�35�KL/TW�ngày�05/5/2022�của�Bộ��Kt�K�W�ị���
đề���Kị��i��địa�phương��ă���ứ��KLệ��Yụ,�quyề��Kạ���ủa�Wừ����Kứ��danh�ci���ộ�
�m�K�đạ�,�quả�� �ý�theo�quy�đị�K��ủa�/XậW��ổ��Kứ���Ktnh�quyề��địa�SKươn��Y��
Quy� đị�K� Vố� ����QĐ��:� ���y� 02/01/2020� của� �ộ� �Kt�K� W�ị� Yề� khung� tirX�
�KXẩ�� �Kứ��danh,� tirX� �Kt�đá�K� �Li� �i�� �ộ� WKXộ�� GLệ��Ban� ChấS� K��K���X���
ươn��� �ộ� �Kt�K� W�ị,� Ban� Bt� WKư� quả�� �ý�� Quy� đị�K� Vố� ���QĐ��:� �����
04/8/2017�của��ộ��Kt�K�W�ị�Yề�khung�tirX��KXẩ���Kứ��danh,�đị�K�hướ���khung�
WLrX��Kt�đá�K��Li��i���ộ��m�K�đạ�,�quả���ý��i���ấS�để�SKr�GX�ệW�9�9/�đốL�YớL�
�i���Kứ��danh�ci���ộ��m�K�đạ�,�quả���ý���y�theo�ph����ấp�quả���ý��i���ộ�WạL�địa�
SKươn����ả��đả��ViW�YớL��rX��ầX���Kứ���ă�����KLệ��Yụ��ủa�địa�SKươ����

���9ề��ổ�VX���Yị�trí�Chánh�Thanh�tra�Sở,�Phó�Chánh�thanh�tra�Sở��

�Kố����KấW�Yới�các�địa�phương�về�YLệc�xác�đị�K�Yị� W�t��Ki�h�Thanh� tra�
6ở,�Phó�Chánh�thanh�tra�Sở�WạL��i��6ở�và�cơ�quan�tương�đương�Sở���ảo�đả���i��
định�tương�đương�vớL�Yị�trí�Trưởng�phòng�và�Phó�Trưở���SK����WKXộ��6ở�(quy�
đị�K� Wại� Phụ� �ục� I� Thông� tư� số� 12/2022/TT�BNV� ngày� 30/12/2022� của� Bộ�
trưở����ộ�1ộL�Yụ���1ộL�GX����ản�mô�tả�và�khung�năng�lự���ần�mô�tả��ụ�WKể�SK��
KợS�Yới�công�việ���ụ�WKể��ủa�vị�W�t�Chánh�Thanh�tra�Sở,�Phó�Chánh�thanh�tra�Sở��
�ảo�đả��WKố����KấW�Yới�quy�đị�K��ủa�pháp�luậW�Yề�thanh�tra����

���9ề�Yị�trí�Giám�đố��6ở�giao�dịch,�Phó�Giám�đố��6ở�giao�dị�K�.K���ạ��
Nhà�nướ��

Trướ�� �ắW� Yậ�� Gụng�VTVL�Giám� đố�� 6ở�giao�dịch,� Phó�Giám� đố�� 6ở�
giao�dị�K�WKXộc�lĩnh�vực�Ngân�hàng�Nhà�nướ��W�����danh�mục�VTVL�lãnh�đạ���
quản� lý� trong� cơ� quan,� tổ� �Kứ�� K��K� �Kt�K� (quy� đị�K� WạL� Thông� tư� số�
12/2022/TT��19�ngày� 30/12/2022��ủa�Bộ� trưở����ộ�1ộL�Yụ���1ộL�GX��� �ả��
mô�tả�và�khung�năng�lự���ần�mô�tả��ụ�WKể�SK��KợS�Yới�công�việ���ụ�WKể��ủa�vị�W�t�
Giám�đố��6ở�giao�dịch,�Phó�Giám�đố��6ở�giao�dị�K�.K���ạc�Nhà�nướ���Theo�
đó���ộ�1ộL�Yụ�Vẽ�SKốL�KợS�YớL��ộ���L��Kt�K�để�Vửa�đổL��Kô���Wư�Vố�12/2022/TT�
�19��K��SK��KợS��

G��9ề��an�hành�phụ� �ục�khung�cấp�độ�xác�đị�K��rX��ầX�Yề�năng�lực�khi�
����Gự����ản�mô�tả�VTVL�lãnh�đạo,�quản�lý�trong�các�cơ�sở��Li��Gụ���ầ������
công�lập,�các�cơ�sở��Li��Gụ��SKổ�thông�và�các�trườ����KX�r���LệW��

Trướ���ắt,�đề���Kị��i���ộ,�ngành,�địa�phương�căn�cứ��rX��ầX�Yề�năng�lự��
�ủa�các�VTVL�được�ban�hành�kèm�theo�Thông�tư�số�19/2023/TT�BGDĐT�ngày�
30/10/2023� và� Thông� tư� số� 20/2023/TT�BGDĐT� ngày� 30/10/2023� của� Bộ�
trưở����ộ��Li��Gục�và�Đào�tạo�để�WKự��KLệ���Theo�đó��đề���Kị��ộ��Li��Gụ��Y��
Đào�tạ��Vửa�đổL���ổ�sung�Thông�tư�số�19/2023/TT�BGDĐT�ngày�30/10/2023�và�
Thông�tư�số�20/2023/TT�BGDĐT�ngày�30/10/2023� (trong�đó�bổ� VX���SKụ� �ụ��



��

khung�cấp�độ�xác�đị�K��rX��ầX�Yề�năng�lực�khi�xây�dự����ản�mô�tả�9�9/��m�K�
đạo,�quản�lý�YớL�đối�tượ����rX�W�r�����

đ��9ề��rX��ầu�khung�năng�lự���ủa�các�VTVL�lãnh�đạo,�quản�lý�ở��ấS�Wỉ�K��
�ấS�KX�ệ��

Đề���Kị��ộ,�ngành,�địa�phương�WKự��KLệ�� WKố����Kất� theo�hướ���Gẫ�� WạL�
Thông�tư�số�12/202������19��ủa�Bộ�trưở����ộ�1ộL�Yụ���ảo�đả��SK��KợS�YớL�
�i��WLrX��KXẩ���Kứ��danh�lãnh�đạo,�quản�lý�tạL�Gự�WKả��1�Kị�đị�K�quy�đị�K�WLrX�
�KXẩ���Kức�danh�công�chức�lãnh�đạo,�quản�lý�trong�cơ�quan�hành�chính�nhà�nướ��
(đã�tính�đế���ếX�Wố�liên�thông�vớL��i���Kức�danh�lãnh�đạo,�quản�lý�tạL�.ếW��Xậ��Vố�
35�./��:�ngày�05/5/2022�của�Bộ��Kt�K�W�ị���

e��9ề�hướ���Gẫn�xác� đị�K�VTVL�Phó�Trưởng� đoàn�chuyên� trách�Đoàn�
ĐạL��Lểu�Quố��KộL��ấS�Wỉ�K��Ủy�viên�chuyên�trách�Hội�đồ����K���G���WK��K�SKố�

��ĐốL�Yới�VTVL�Phó�Trưởng�đoàn�chuyên�trách�Đoàn�ĐạL��Lểu�Quố��KộL�
�ấS�Wỉnh:�VTVL�này�đã�được�xác�đị�K�W���g�danh�mụ���i���Kức�danh�lãnh�đạ���
quản�lý�tạL�.ếW��Xậ��Vố�35�KL/TW�ngày�05/5/2022�của�Bộ��Kt�K�W�ị�và�quy�đị�K�
Wại�Điều�22,�khoản�3�ĐiềX����/XậW��ổ��Kứ��Quố��Kội.�Vì�vậy,�đề���Kị�các�địa�
phương�chủ�độ�������Gự����ản�mô�tả,�khung�năng�lự���ủa�VTVL�này�và�pKr�
GX�ệt� theo�phân� cấS� WKẩm� quyền� quản� lý� cán�bộ�� �ảo�đả��SK�� KợS� YớL� �Kứ��
năng,�nhiệ��Yụ��WLrX��KXẩ���ủa�chức�danh�này�theo�quy�đị�K��ủa�LuậW��ổ��Kứ��
Quố��KộL���

��ĐốL�YớL�9�9/�Ủ��YLr���KX�r��W�i�K�Wại�các�Ban�của�Hội�đồ����K���G���
WK��K�SKố:�Đây�là�VTVL�đặ��WK���ủa�mô�hình�chính�quyền�đô�thị�được�xác�đị�K�
theo�các�Nghị�quyếW��ủa�Quố��KộL�Y��1�Kị�đị�K��ủa�Chính�phủ.�Vì�vậy,�đề���Kị�
�i��WK��K�SKố�đượ��Wổ��Kức�chính�quyền�đô�thị��Kủ�độ�������Gự����ản�mô�tả��
khung�năng�lự���ủa�VTVL�này�và�phê�duyệt�theo�phân�cấS�WKẩm�quyền�quản�lý�
�i���ộ���ảo�đả��SK��KợS�YớL��Kức�năng,�nhiệ��Yụ�� WLrX��KXẩ���ủa�chức�danh�
này�theo�quy�đị�K�WạL��i��1�Kị�quyếW��ủa�Quố��KộL�Y��1�Kị�đị�K��ủa��Kt�K�SKủ��
ViW�YớL��rX��ầX���Kức�năng,�nhiệ��Yụ��ủa�địa�phương.�

�����1�y���ị���t���ệ��������Q����ứ�����rQ���ứ������rQ�Q��Q��

a)�9ề�WKố����KấW�Wr��9�9/�YLr���Kứ���KX�r������K�WKể�Gụ��WKể�thao�quy�
đị�K�Wại�Thông� tư�số�07/2022/TT�BVHTTDL�ngày�25/10/2022�và�Thông�tư�số�
10/2023/TT�BVHTTDL�ngày�09/8/2023��ủa�Bộ� trưở����ộ�Văn�hóa,�Thể� thao�
Y���X��ị�K�

��r��9�9/�được�hướ���Gẫ��WạL�02�Thông�tư�nêu�trên�đã�thố����KấW���Lr���
�ộL� GX��� �ả�� �ô� Wả� �ủa� 9�9/� �Hướ��� Gẫ�� YLr�� Kạ��� ,9�� WạL� �Kô��� Wư� Vố�
10/2023/TT�BVHTTDL��ị��KL��Kầ�����“Huấ���X�ệ��YLr��Kạ���,9���ầ��Vửa�đổL��
�ổ�VX����K��WKố����KấW������Yậy,�đề���Kị�các�địa�phương�căn�cứ�hướ���Gẫ��WạL�
02�Thông�tư� W�r��Y���Kứ���ă�����KLệ��Yụ��ủa��i��đơ��Yị�K�ạW�độ���W������ĩ�K�
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Yự��WKể�Gụ���WKể�thao�để�����Gựng�Đề�i��Y��SKr�GX�ệW�9�9/,�cơ�cấX�YLr���Kứ��
theo�VTVL�W������i��đơ��Yị�Vự���KLệS��ô����ậS�WKXộ��lĩnh�vự�������K��SK��KợS��

���9ề�hướ���Gẫ��9�9/�Yề�công�tác�nghiên�cứu�khoa�họ�� Wại�các�cơ�sở�
�Li��Gụ�����Wế�và�đơn�vị�Vự���KLệp�khác�

Các�cơ�sở� �Li��Gụ�����Wế�và�đơn�vị� Vự� ��KLệp�khác�được�giao� thự��KLệ��
�Kứ��nă�����KLệ��Yụ���KLr���ứu�khoa�họ��thì�đượ��iS�Gụ���9�9/��1�KLr���ứX�
YLr�����1�KLr���ứX�YLr���Kt�K�� WKXộc�ngành,� lĩnh�vực�khoa�họ��Y��công�nghệ�
�quy�đị�K�Wại�Thông�tư�số�17/2023/TT�BKHCN�ngày�09/8/2023��ủa�Bộ�trưở���
�ộ�Khoa�họ��Y���ông�nghệ���

���9ề��ổ�VX���9�9/��Kức�danh�nghề���KLệp�đốL�Yới�các�đơn�vị��X����ấS�
Gị�K�Yụ�lưu�trú,�nhà�hàng,�khách�sạ�,�Trung�tâm�HộL���Kị���hà�khách�

Đề���Kị��i���ộ,�ngành,�địa�phương�Yậ��Gụ����i��9�9/�WKXộc�lĩnh�vự��
văn�phòng�và�lĩnh�vực�kế�K�ạ�K�� W�L��Kt�K���ồm�các�VTVL:�Hành�chính���9ăn�
phòng;�quả��W�ị�công�sở;�kế�W�i���WKủ�quỹ�� WKXộ���Ky����KLệS�Yụ�chuyên�môn�
G���� �KX��� trong� đơn� vị� Vự� ��KLệp� công� lập� (quy� đị�K� Wại� Thông� tư� số�
12/2022/TT�BNV�ngày�30/12/2022�của�Bộ�trưở����ộ�1ộL�Yụ���

�G�� 9ề� �ổ� VX��� 9�9/� �Kức� danh� nghề� ��KLệp� đốL� Yới� các� cơ� sở� điềX�
dưỡng�người� có� công,� cơ� sở� W�ợ� �L�S� �m� Kội,� cơ�sở� �ai� nghiện�ma� túy,� cơ� sở�
�Kỉnh�hình,�phụ��KồL��Kức�năng�

Đề� ��Kị� �i�� �ộ,� ngành,� địa� phương� Yậ�� Gụ��� �i�� 9�9/� YLr�� �Kứ��
�KX�r������K���Wế��quy�đị�K�Wại�Thông�tư�số�03/2023/TT�BYT�ngày�17/02/2023�
�ủa�Bộ�trưở����ộ���Wế���đồ���WKờL��ả��đả��SK��KợS�YớL��Kứ���ă�����KLệ��Yụ�
�ủa��ơ�quan,�đơ��Yị�để�WKự��KLệ����

đ)�Về��ổ�VX���9�9/��Kức�danh�nghề���KLệp�đốL�YớL���X���W���;���WLế��
đầu�tư����X���W���;���WLế���X��ị�K�

Đề� ��Kị� �i�� �ộ,� ngành,�địa� phương�Yậ��Gụ���9�9/��;��� WLến� thương�
�ại�và� đầu� tư�� trong� danh�mụ��9�9/� �Kức�danK���Kề� ��KLệS��KX�r������K�
công�thương�(quy�đị�K�Wại�Thông�tư�số�07/2023/TT�BCT�ngày�23/3/2023�của�Bộ�
trưở����ộ�Công�Thương)�và�VTVL�“Hỗ� W�ợ�pháp� lý�� trong�danh�mụ��9�9/�
�Kức� danh� nghề� ��KLệS� �KX�r�� ����K� Wư� SKiS� (quy� đị�K� Wại� Thông� tư� số�
06/2023/TT�BTP� ngày� 18/9/2023� của� Bộ� trưở��� �ộ�Tư�pháp),� đồ��� WKờL� �ả��
đả��SK��KợS�YớL��Kứ���ă�����KLệ��Yụ��ủa��i����X���W�m�để�WKự��KLệ���

e)�Về��ổ�VX���9�9/�lĩnh�vự��GX��ị�K�đốL�Yới�Trung�tâm�Quản�lý�di�tích�
Y��SKiW�W�Lể��GX��ị�K�

Đề���Kị��i���ộ������K��địa�phương�Yậ��Gụ����i��9�9/��Kức�danh�nghề�
��KLệS� �KX�r�� ����K� WKXộc� ngành,� lĩnh� vực� văn� hóa,� thể� thao� và� du� lịch� (đã�
được�quy�đị�K�Wại�Thông�tư�số�10/2023/TT�BVHTTDL�ngày�09/8/2023�của�Bộ�



��

trưở����ộ�Văn�hóa,�Thể�thao�và�Du�lị�K���đồ���WKờL��ảo�đả��SK��KợS�YớL��Kứ��
năng,�nhiệ��Yụ��ủa�Trung�tâm�để�WKự��KLệ����

���9ề�SK����Ky��VTVL�đốL�Yới�VTVL�Thư�ký�y�khoa�WKXộc�ngành,�lĩnh�
Yự����Wế��Đề���Kị��ộ,�ngành,�địa�phương�xác�định�VTVL�Thư�ký�y�khoa�thuộ��
danh�mụ�� 9�9/� �Kức� danh� nghề� ��KLệS� �KX�r�� ����K� �đã� được� quy� đị�K� WạL�
Thông�tư�số�03/2023/TT�BYT�ngày�17/02/2023�của�Bộ�trưở����ộ���Wế����

K��9ề��ổ�sung�VTVL�Điều�dưỡng,�Hộ�VL�K�Kạ���,,,�WạL���ạ����Wế��m�

Đề���Kị�các�địa�phương�Vử�Gụ���VTVL�Điều�dưỡ���Kạng�IV,�Hộ�VL�K�Kạ���
IV� đốL� YớL� ��ạ�� �� Wế� �m�� �ảo� đả�� SK�� KợS� YớL� quy� đị�K� Wại� Thông� tư� số�
03/2023/TT�BYT�ngày�17/02/2023�của�Bộ�trưở����ộ���Wế��

L��9ề�hướ���Gẫ���ổ�VX����ản�mô�tả�công�việc,�khung�cấp�độ�xác�đị�K��rX�
�ầX� Yề� năng� lực� đốL� YớL� 9�9/� �Kức� danh� nghề� ��KLệS� �KX�r�� ����K� WKXộ��
ngành,�lĩnh�vực�lao�động,�người�có�công�và�xã�hộL�

Đề���Kị�các�địa�phương�thự��KLệ��WKố����Kất�theo�Phụ��ục�V.5�ban�hành�
kèm�theo�Thông�tư�số�11/2023/TT�BLĐTBXH��gày�17/10/2023��ủa��ộ�trưở���
�ộ�Lao�độ�����Thương�binh�và�Xã�hộL��

k��9ề�hướ���Gẫ���ổ�VX����ản�mô�tả�công�việ���ủa�từng�VTVL�kèm�theo�
Thông�tư�số�03/20������BYT�ngày�17/02/2023�của�Bộ�trưở����ộ���Wế��

Trướ���ắt,�đề���Kị��i���ộ,�ngành,�địa�phương�căn�cứ�các�Thông�tư�quy�
đị�K�Yề��m�Vố��WLrX��KXẩ���Kức�danh�nghề���KLệS�WKXộc�lĩnh�vự����Wế�để�mô�tả��i��
9�9/�YLr���Kứ���KX�r������K���Wế��K��SK��KợS�YớL��Kức�năn����KLệ��Yụ��ủa�
các�cơ�sở���Wế.�Theo�đó,��ộ�1ộL�Yụ�Vẽ�SKốL�KợS�YớL��ộ���Wế��ổ�VX����ản�mô�tả�
công�việ���ủa�từ���9�9/,�làm�cơ�sở��K���i���ộ,�ngành,�địa�phương�thự��KLệ����

���9ề�hướ���Gẫ���ổ�VX����Ky��9�9/��ả���Yụ�đườ���WKủ���ội�địa�(thuộ��
lĩnh�vực�giao�thôn��Yậ��WảL��Y��xác�định�các�VTVL�công�chứ����KLệS�Yụ��KX�r��
����K�WKXộc�ngành,�lĩnh�vực�giao�thông�vậ��WảL�ở��ấS�Wỉ�K���ấS�KX�ệ��

��VTVL�công�chứ����KLệS�Yụ�chuyên�ngành,�lĩnh�vực�giao�thông�vậ��WảL�đã�
được�xác�đị�K�đầy�đủ�Wại�Thông�tư�Vố�42/2022/TT����9�������30/12/2022�của�
�ộ�trưở����ộ�Giao�thông�vậ��Wải,�bao�quát��i����ại�hình�vậ��Wải�(bao�gồm�đườ���
WKXỷ��ội�địa).�Vì�vậy,�đề���Kị�các�địa�phương�Vử�Gụng�VTVL�công�chứ����KLệS�
Yụ��KX�r������K�giao�thông�vậ��WảL�theo�hướ���Gẫ���ủa��ộ�Giao�thông�vậ��WảL��
W�����đó��ầ���ụ�WKể�hóa��ộL�GX����ản�mô� tả�và�khung�năng�lự���ủa�9�9/�SK��
KợS�YớL��Kức�năng,�nhiệ��Yụ,�quyề��Kạn�và�cơ�cấX�Wổ��Kứ���ủa�Cả���Yụ�đườ���
WKXỷ��ội�địa��

��Căn�cứ�hướ���Gẫ��WạL�Thông�tư�số�42/2022/TT����9�,�đề���Kị�các�địa�
phương��Kỉ�đạo�các�cơ�quan,�tổ��Kứ��WKXộc�ngành,�lĩnh�vực�giao�thông�vậ��WảL�ở�
�ấS� Wỉ�K�� �ấS� KX�ệ�� xác� định�VTVL� công� chứ�� ��KLệS� Yụ� �KX�r�� ����K� giao�
thông�vậ��WảL�SK��KợS�YớL��Kức�năng,�nhiệ��Yụ�được�giao��
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�����1�y���ị���t���ệ����������rQ���Q���Q�����Q��

a)�9ề�đLềX��Kỉ�K��Vửa�đổL��i���rX��ầX�Yề�trình�độ,�năng�lự��WạL��ả���ô�tả�
9�9/�đốL�YớL�Yị�W�t�.ế�toán�trưở���quy�đị�K�Wại�Thông�tư�số�12/2022/TT��19�

Trướ�� �ắW�� đề� ��Kị� �i�� �ộ,� ngành,� địa� phương� căn� cứ� 1�Kị� đị�K� Vố�
174/2016/NĐ�CP�ngày�30/12/2016�của�Chính�phủ�quy�đị�K��KL�WLếW��ộW�Vố�điềX�
�ủa�LuậW�.ế�toán�và�các�văn�bản�hướ���Gẫn�thi�hành�để�quy�đị�K��K��SK��KợS�
YớL��Kứ���ă�����KLệ��Yụ��ủa�9�9/������Theo�đó���ộ�1ộL�Yụ�Vẽ�SKốL�KợS�YớL�
�ộ� ��L� �Kt�K� ��� V�iW� Vửa� đổL�� �ổ� VX��� �ản�mô� tả� 9�9/� .ế� toán� trưở��� WạL�
Thông�tư�Vố�12/2022/TT��19�ngày�30/12/2022�của�Bộ�trưở����ộ�1ộL�Yụ�W�����
WKời�gian�tớL���

���9ề�đề���Kị���Kị�đLềX��Kỉ�K���ổ�VX���9�9/�G�����KX���

��Trướ���ắW��đề���Kị�các�địa�phương�hướ���Gẫn�các�cơ�sở��Li��Gục,�cơ�sở�
�Li�� Gụ�� ��Kề� ��KLệS� �i��đị�K� 9�9/� ��� Wế� Kọc� đườ���� WKXộ�� �Ky�� 9�9/�
chuyên�môn�dùng�chung�như�hiện�nay.�Theo�đó���ộ�1ộL�Yụ�Vẽ�SKốL�KợS�YớL��ộ�
�Li�� Gụ�� Y��Đ��� Wạ�� ��� V�iW� Vửa� đổL�� �ổ� VX���Thông� tư� số�12/2022/TT��19�
ngày�30/12/2022�của�Bộ�trưở����ộ�1ộL�Yụ�Y��Thông�tư�số�19/2023/TT�BGDĐT�
ngày�30/10/2023�và�Thông�tư�số�20/2023/TT�BGDĐT�ngày�30/10/2023�của�Bộ�
trưở����ộ��Li��Gục�và�Đào�tạ���K��SK��KợS���

��Trướ���ắW��đề���Kị��ộ,�ngành,�địa�phương�vậ��Gụ���VTVL�“Công�nghệ�
thông� tin”� trong� danh�mụ�� 9�9/� �ô��� �Kứ�� ��KLệS� Yụ� �KX�r�� ����K�� �Kứ��
danh�nghề���KLệS��KX�r������K�WKXộc�ngành,�lĩnh�vực�thông�tin�và�truyền�thông�
(quy� đị�K� WạL� �Kô��� Wư� Vố� 08/2023/TT������� Y�� �Kô��� Wư� Vố� 09/2023/TT�
���������y� 28/7/2023�của��ộ� W�ưở����ộ��Kô��� WL��Y����X�ề�� WKông)�để� Vử�
Gụ����KX���WạL��i���ơ�quan,�tổ��Kứ��K��K��Kt�K��đơ��Yị�Vự���KLệS��ô����ậS�khi�
đượ��giao�thự��KLệ���KLệ��Yụ�Yề��ô�����Kệ� WKô���WL���1ộL�GX����ản�mô�tả�Y��
khung�năng�lự���ần�mô�tả��ụ�WKể�SK��KợS�Yới�công�việ���ụ� WKể��ủa�vị�W�t�công�
��Kệ�thông�tin�theo�chức�năng,�nhiệ��Yụ��ủa�cơ�quan,�đơn�vị��Theo�đy���ộ�1ộL�
Yụ�Vẽ�SKốL�KợS�YớL��ộ��Kô���WL��Y����X�ề��WKô���Vửa�đổL���ổ�VX����Kô���Wư�Vố�
12/2022/TT��19��K��SK��KợS��

��Trướ�� �ắW�� đề� ��Kị� �i�� �ộ,� ngành,� địa� phương�Yậ�� Gụ��� �i�� 9�9/�
WKXộ�� �Ky�� �Kức� danh� nghề� ��KLệp� chuyên� môn� G���� �KX��� (quy� đị�K� WạL�
Thông�tư�Vố�12/2022/TT��19��Y���i��9�9/���ồm:�Quản�lý�hoạt�động�đào�tạ���
Quản�lý�chất�lượ����Li��Gục;�Quản�lý�học�sinh,�sinh�viên,�công�tác�chính�trị�tư�
tưở���� WKXộ�� danh� mụ�� 9�9/� �Kức� danh� nghề� ��KLệS� �KX�r�� ����K� WKXộ��
ngành,� lĩnh� vự�� �Li�� Gục� và� đào� tạo� (đã� đượ�� Wổ��� KợS� Wại�Văn� �ả�� Vố� ����
CV/BCSĐ�ngày�18/02/2022�Ban�Cán�sự�đả����ộ�1ộL�Yụ�Yề�kết�quả�����Gự���
9�9/��i���ộ,�công�chứ���YLr���Kứ��Y���i���ộ,�công�chứ���ấS��m��để�xác�đị�K�
VTVL�các�phòng,�ban�tạL��i���ơ�Vở��Li��Gụ��đạL�Kọ���cơ�sở�đào�tạ����ồi�dưỡ����
�ảo�đả��SK��KợS�YớL��Kức�năng,�nhiệ��Yụ��ủa� từng�phòng,�ban��Theo�đó���ộ�
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1ộL�Yụ� Vẽ�SKốL�KợS�YớL��ộ��Li��Gục�và�Đào�tạ����KLr���ứX���ổ�sung�khi�xây�
Gựng�Thông�tư�hướ���Gẫ��Yề�9�9/�W�����các�cơ�sở��Li��Gục�đạL�Kọ��� trườ���
cao�đẳng�sư�phạ���

��Đề� ��Kị� Yậ�� Gụ���9�9/�K��K� �Kt�K� ��văn�phòng� (được� quy� đị�K� WạL�
Thông�tư�số�12/2022/TT��19��ủa�Bộ�trưở����ộ�1ộL�Yụ)�để��i��đị�K��i��9�9/�
G�����KX���WạL��ộ�SKậ���ộW��ửa�WKXộc�Văn�phòng�các�Sở�Y���ụ�WKể�hóa�bả��mô�
Wả�và�khung�năng�lự��SK��KợS�Yới�công�việ���ụ�WKể��ủa�9�9/�WạL��ộ�SKậ���ộW�
�ửa���ả��đả��SK��KợS�YớL��Kứ���ă�����KLệ��Yụ��ủa��ơ�quan,�đơ��Yị���

��Đề���Kị�Vử�Gụ����i��9�9/��Kứ��danh�nghề���KLệS��KX�r������K�WKXộ��
����K���ĩ�K�Yự���ô�����KLệS�Y��SKiW�W�Lể���ô���WKô���.Lể����KLệ������W�ồ����
.Kả����KLệm,�kiể����KLệ��SK����y���.Kả����KLệm,�kiể����KLệm�chăn�nuôi;�
.Lể�� ��KLệ�� WKXốc� thú� y� được� quy� đị�K� Wại� Thông� tư� số� 11/2023/TT�
BNNPTNT�ngày�15/11/2023�của�Bộ�trưở����ộ�Nông�nghiệp�và�Phát�triển�nông�
thôn)���ả��đảm�bao�quiW��i���KLệ��Yụ�Yề�kLể����KLệm�hóa�học,�kiể����KLệ��
VL�K�Kọ�����

��Đề���Kị�Vử�Gụng�VTVL�“QXản�lý�công�nghệ�thông�tin��(được�quy�đị�K�
Wại�Thông�tư�số�09/2023/TT�BTTTT�ngày�28/7/2023�của�Bộ� trưở����ộ�Thông�
WL��Y����X�ền�thông)�hoặ��Yị� W�t�9�9/���ông�nghệ� thông�tin��(được�quy�đị�K�
Wại�Thông�tư�số�08/2023/TT�BTTTT�ngày�28/7/2023�của�Bộ� Wrưở����ộ�Thông�
WL��Y����X�ền�thông)���ảo�đả��bao�quát�các�nhiệ��Yụ�Yề��KX�ển�đổL�Vố��

��Đề���Kị�Vử�Gụng�VTVL�“Phòng,�chống�tham�nhũng,�tiêu�cực”�(được�quy�
đị�K� Wại�Thông� tư� số�01/2023/TT�TTCP�ngày� 01/11/2023�của�Tổng�Thanh� tra�
�Kt�K�SKủ��� �ả��đảm�bao� quiW��KLệ��Yụ� Yề� WKự�� KLện�công� tác� phòng,�chố���
tham�nhũng��

��Đề� ��Kị� �i��địa� SKươn��Yậ��Gụ����i��9�9/�WKXộ�� �Ky���ôn���Kứ���
�Kứ�� danh� nghề� ��KLệS� chuyên� môn� dùng� chung� (quy� đị�K� Wại� Thông� tư� Vố�
12/2022/TT��19����ả��đả��SK��KợS�YớL��Kứ���ă�����KLệ��Yụ��ủa���X���W����
Trung�tâm�hành�chính�công��Wổ��Kứ��K��K��Ktnh�đặ��WK����

��Đề���Kị��i��địa�SKươ���Vử�Gụ���9�9/��ô����Kứ���KX�r������K�K�ặ��
9�9/� �Kứ�� danh� nghề� ��KLệS� �KX�r�� ����K� WKXộ�� �i�� ����K�� �ĩ�K� Yự�� theo�
hướ���Gẫ���ủa��ộ�quả�� �ý� ����K�� �ĩ�K�Yự��� �ả��đả��SK��KợS�YớL� �Kứ���ă����
�KLệ��Yụ��ủa�Ban�Quả���ý��

�����1�y���ị���t���ệ�������ỗ���ợ����ụ���ụ�

a)�9ề�đề���Kị��ổ�VX����i��9�9/���áy�trưở�����i��SKy��WKủ��WKủ��WKợ��i���
WKX�ề���i�� �iL� W�X�Y���ố� W�t� �i��9�9/�� �Kủ�� WKủ�� WKợ��i��� �iL�W�X�ở� �ấS� W�X���
ương,�cấS�Wỉ�K���ấS�KX�ệ��

Trướ���ắW��đề���Kị��i���ộ,�ngành,�địa�phương�vậ��Gụ����i��9�9/�WKXộ��
�Ky��Kỗ�W�ợ��SKụ��Yụ�trong�các�cơ�quan,�tổ��Kứ��K��K��Kt�K���ồ����Kủ��WKủ���Kợ�



��

�i����KX�ền�trưở�����KX�ền�phó;�Người�lái�phương�tiệ���1K���YLr���iL�W�X��Y��
9�9/�WKXộ���Ky��Kỗ�W�ợ��SKụ��Yụ�trong�đơn�vị�Vự���KLệp�công�lậS���ồ����i��
trưở�����Kủ��WKủ��1K���YLr���iL�W�X���Kợ�máy)�đã�được�quy�đị�K�Wại�Thông�tư�số�
12/2022/TT��19��ủa�Bộ�trưở����ộ�1ộL�Yụ��1ộL�GX����ản�mô�tả�và�khung�năng�
�ự���ần�mô�tả��ụ�WKể�SK��KợS�Yới�công�việ���ụ�WKể��ủa�từ���Yị�W�t�theo�chức�năng,�
�KLệ��Yụ� �ủa�cơ�quan,� đơn�vị��Theo�đó���ộ�1ộL� Yụ� Vẽ� SKốL� KợS� YớL��ộ�Nông�
��KLệp�và�Phát�triển�nông�thôn���ộ���L��Kt�K�Y���i���ộ�có�liên�quan����V�iW�Vửa�
đổL���ổ�sung�Thông�tư�số�12/2022/TT��19��K��SK��KợS����

���9ề�trình�độ��ủa�nhân�YLr���ấu�ăn:�Trướ���ắt,�đề���Kị��ộ,�ngành,�địa�
phương��i��đị�K�9�9/���y�theo�Thông�tư�số�12/2022/TT��19��ủa�Bộ�trưở���
�ộ�1ộL�Yụ���ả��đả��SK��KợS�YớL��rX��ầX��ủa�Wừ����ơ�quan,�tổ��Kứ���đơ��Yị��Theo�
đó���ộ�1ộL�Yụ�Vẽ�SKốL�KợS�YớL��ộ��Li��Gục�và�Đào�tạ����KLr���ứX��Vửa�đổL���ổ�
VX����K��SK��KợS�YớL�WKự��WLễ����

������ề�hướQ���ẫQ��ị���t���ệ������ở��i���ổ���ứ��N�i��

a)�9ề�hướ���Gẫ��9�9/��i��KộL�

��ĐốL� Yới�HộL�ở�Trung� ương:�Căn� cứ�Quyết� đị�K� Vố� ����QĐ/TW� ngày�
22/8/2023�của�Ban�Bí�thư�ban�hành�Quy�chế�Wổ��Kứ��Y��K�ạW�độ����ủa�hội�quầ��
chúng�do�Đảng,�Nhà�nước�giao�nhiệ��Yụ�ở�Trung�ương,�Bộ�1ộL�Yụ�đã�Gự�WKả��
Văn�bản�hướ���Gẫ������Gự����SKr�GX�ệW�9�9/�WạL��i��Kội�quần�chúng�do�Đả����
Nhà�nước�giao�nhiệ��Yụ�ở�Trung�ương�và�gửi�xin�ý�kiế���ủa�các�cơ�quan�có�liên�
quan.�Sau�khL��Kận�được�ý�kiến�góp�ý�của�các�cơ�quan,�Bộ�1ộL�Yụ�Vẽ�K����WKLệ��
Văn�bản�hướ���Gẫn�làm�cơ�sở��K���i��KộL� WKự��KLệ��Y��Wổ���Kợp,�báo�cáo�Ban�
�ổ��Kức�Trung�ương�theo�quy�đị�K���

��ĐốL�Yới�HộL�ở�địa�phương:�Đề���Kị�các�địa�phương�căn�cứ�điềX��ệ�HộL��
�Kức�năng���KLệ��Yụ� �ủa�HộL�và�hướ���Gẫ���ủa�Bộ�1ộL�Yụ�Yề�����Gự����SKr�
GX�ệW�9�9/�WạL��i��Kội�quần�chúng�do�Đảng,�Nhà�nước�giao�nhiệ��Yụ�ở���X���
ương�để�Yậ��Gụng�xác�đị�K�9�9/�SK��KợS��Người�đứng�đầX�KộL��y�W�i�K��KLệ���
�����Kỉ�đạo�cơ�quan�tham�mưu,�giúp�việ���ủa�KộL�����Gựng�Đề�i��9�9/���i��
cáo�Ban�Lãnh�đạo�HộL� thông�qua;�����PKr�GX�ệW�9�9/��ủa�hội,� làm�cơ�sở�để�
WKự��KLệ��YLệ��WX�ể��Gụ����Vử�Gụng,�quản�lý�đội�ngũ�cán�bộ�KộL���ảo�đảm�không�
làm�tăng�số��Lr���Kế�đượ���ấS��y�WKẩm�quyền�giao.�

���9ề�hướ���Gẫ��9�9/�đốL�YớL�YLr���Kức�đang�thự��KLệ���KLệ��Yụ�quả��
lý�nhà�nướ��ở��ộW�Vố�Wổ��Kứ��K��K��Kt�K�KLện�được�giao�biên�chế�công�chứ��Y��
�Lr���Kế�YLr���Kứ����KL��ụ��.Lể��������KL��ục�Chăn�nuôi�Thú���������

VTVL� công� �Kứ��� YLr�� �Kứ�� đượ�� �i�� đị�K� SK�� KợS� YớL� �Kức� năng,�
�KLệ��Yụ�theo�ngành,�lĩnh�vự��Y��WKự��KLệ��WKố����Kất�theo�hướ���Gẫ���ủa�Bộ�
quả��lý�ngành,�lĩnh�vực.�Vì�vậy,�đề���Kị�các�địa�phương�hướ���Gẫ���i��Wổ��Kứ���
đơn�vị�căn�cứ��Kức�năng,�nhiệ��Yụ�được�giao�để�iS�Gụ���các�VTVL�công�chứ���
YLr���Kức�chuyên�ngành�theo�hướ���Gẫ���ủa�Bộ�quản�lý�ngành,�lĩnh�vự���
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������ề�hướQ���ẫQ��ị���t���ệ�������iQ��ộ����Q����ứ���ấ���m�

9�9/��i�� �ộ,� công�chứ�� �ấS��m��ồ��17�vị� W�t�đã�đượ���i��đị�K� ��� WạL�
/XậW��i���ộ�� �ô����Kứ��Y��1�Kị�đị�K�Vố�33/2023/NĐ�CP�ngày�10/6/2023�của�
�Kt�K� SKủ�quy� đị�K� Yề� �i�� �ộ,� công� chứ�� �ấp� xã� và� ngườL� K�ạt�động�không�
�KX�r�� W�i�K�ở� �ấp�xã,�thôn,� tổ�G���SKố��9ì�Yậ���đề���Kị��i��địa�SKươ���Wổ���
Kợp�vào�Đề�i��Yị�W�t�YLệ�������ủa�Uỷ�ban�nhân�dân�cấS�KX�ện�để�SKr�GX�ệW��

������ề�hướQ���ẫQ��ị���t���ệ���������Q���i���ổ���ứ��Đảng,�đoàn�thể�

�ộ�1ộL�Yụ�đã�đề� ��Kị�Ban�Tổ� �Kức�Trung� ương�hướ���Gẫ���i��9�9/�
W������i��Wổ��Kứ��đảng,�đoàn�thể�WKXộc�các�cơ�quan,�tổ��Kức�hành�chính,�đơn�vị�
Vự���KLệp�công�lậS�ở�Trung�ương�và�địa�phươ�������Yậ���đề���Kị��ộ,�ngành,�địa�
phương�căn�cứ�hướ���Gẫ���ủa�Ban�Tổ��Kức�Trung�ương�để�WKự��KLệ���

������ề�xác�địQ���ị���t���ệ������đố���ới�các�cơ�quan,�tổ���ứ���y��������
Q�ỏ��Vố�lượQ���ị���t���ệ������Q��ề��

Đề���Kị��ộ,�ngành,�địa�phương��Kỉ�đạo�các�cơ�quan,�tổ��Kức,�đơn�vị�WKXộ��
SKạm�vi�quản� lý�xác�đị�K�9�9/��ông�chứ���YLr���Kứ�� theo�hướ���Gẫ��WKố���
�KấW� �ủa� các� Bộ� quản� lý� ngành,� lĩnh� vự��� �ảo� đả�� SK�� KợS� YớL� �Kức� năng,�
�KLệ��Yụ,�quyề��Kạn�và�cơ�cấX�Wổ��Kứ���ủa�từng�cơ�quan,�tổ��Kức,�đơn�vị��không�
�����i��9�9/�WK��K�9�9/��Lr�����Trườ���KợS��ơ�quan,�tổ��Kứ���y�Wtnh�đặ��
WK��WKì��ă���ứ��Kứ���ă�����KLệ��Yụ�để��i��đị�K�9�9/��K��SK��KợS���ả��đả��
khô������� Wă����Lr���Kế�đượ���ấS��y� WKẩ��quyền�giao.�Trên�cơ� sở�danh�mụ��
VTVL�đượ���ấS��y�WKẩm�quyề��SKr�GX�ệW��W�����SKạ��YL�Wổ���Vố��Lr���Kế�đượ��
�ấS��y�WKẩm�quyền�giao,��i��cơ�quan,�tổ��Kức,�đơn�vị��y�W�i�K��KLệ���ố�trí�công�
�Kứ���YLr���Kứ��theo�VTVL��9�9/�G���ộW�người�đả���KLệ���9�9/�G���KLềX�
người�đả���KLệm,�VTVL�kiêm�nhiệ����K��SK��KợS��

����ề�xác�định�cơ�cấu�công�chứ�����ứ��danh�nghề�nghiệS�vi�����ứ��
theo�Yị�trí�việc�làm�

1ộL�GX���������ộ�1ộL�Yụ�Vẽ��Kủ�W�ì��SKốL�KợS�YớL��i���ộ�quả���ý�����K��
�ĩ�K�Yự���y�hướ���Gẫ���Lr���

����ề�thẩm�quyền�phê�duyệt�Đề����Yị�trí�việc�làm�

������ề���ẩ�����ềQ���r����ệ���ị���t���ệ���������Q���i���ơ�quan,�tổ���ứ��
��Q����tQ���đơQ��ị�Vự�Q���ệ����Q���ậ��

Căn� cứ� quy� đị�K� WạL� 1�Kị� đị�K� Vố� 62/2020/NĐ�CP� và� Nghị� đị�K� Vố�
106/2020/NĐ�CP,� �ộ� W�ưở���� �Kủ� Wrưở��� �ơ� quan� ngang� Bộ�� �ơ� quan� thuộ��
�Kt�K�SKủ,�người�đứng�đầX�Wổ��Kứ��G���Kt�K�SKủ���Kủ�tướ����Kt�K�SKủ� WK��K�
�ập�mà�không�phải�là�đơn�vị�Vự���KLệp�công�lậS�Y��Ủy�ban�nhân�G����ấS�Wỉ�K�SKr�
GX�ệW�K�ặ��SK����ấS��ủy�quyề��SKr�GX�ệW�9�9/,�cơ�cấu�công�chức�theo�VTVL�
W������i���ơ�quan,�tổ��Kức�hành�chính�và�cơ�cấX�YLr���Kức�theo�VTVL�trong�đơ��



���

Yị�Vự���KLệp�công�lậS�WKXộ��SKạm�vi�quản�lý��Riêng�đốL�Yới�các�cơ�sở��Li��Gục�đạL�
Kọc�công�lập�do�Hội�đồng�trườ���SKr�GX�ệW��

������ề� ��ẩ�����ềQ���r����ệ���ị� ��t���ệ�� ����đố���ới�Văn�phòng�Đoàn�
Đạ����ể��4�ố���ộ������ội�đồQ��Q�kQ��kQ��ấ���ỉQ��

Đề� ��Kị�các�địa�phương� �Kỉ�đạ��Văn�phòng�Đoàn�ĐạL��Lểu�Quố��KộL� Y��
Hội�đồ����K���G����ấS�Wỉ�K�iS�Gụng�VTVL�công�chứ����KLệS�Yụ��KX�r������K��
WKXộ�� ����K�� lĩnh� vực� văn� phòng� theo� Thông� tư� số� 02/2023/TT�VPCP� ngày�
11/9/2023�của�Bộ�trưở�����Kủ��KLệm�Văn�phòng�Chính�phủ�và�các�VTVL�công�
�Kứ����KLệS�Yụ�chuyên�môn�dùng�chung�theo�Thông�tư�số�12/2022�����19��ủa�
�ộ�trưở����ộ�1ộL�Yụ;�đồ���WKời,�căn�cứ�1�Kị�quyếW�Vố�1004/2020/UBTVQH14�
ngày�18/9/2020�của�Ủy�ban�Thườ���Yụ�Quố��KộL�������Gựng�Đề�án�VTVL,�trình�
Uỷ�ban�nhân�G����ấS�Wỉ�K�SKr�GX�ệW�sau�khi�có�ý�kiế��WKố����KấW��ủa�Lãnh�đạ��
Đoàn�đạL��Lểu�Quố��Kội�và�Thườ���W�ực�Hội�đồ����K���G���������ấS����ảo�đả��
Wt�K�WKố����Kất,�liên�thông�và�đồ����ộ�W�����Kệ�WKố����Kt�K�W�ị�Wại�địa�phương��

����ề���c�đị���biên�chế�công�chức�trong�các�cơ�quan,� tổ� ��ức�hành�
chính�và�số�lượng�người�làm�việc�trong�đơn�vị�sự�nghiệS�công�lậS���

Trong� giai� đ�ạ�� Wừ�nay� đế�� KếW� �ăm� 2026,� đề� ��Kị� �i�� �ộ�� ����K�� địa�
SKươ��� WKự�� KLệ�� ���� Gự���Đề� i�� 9�9/� Y�� SKr� GX�ệW� 9�9/� W����� �i�� �ơ�
quan,�tổ��Kứ��K��K��Kt�K�Y��đơ��Yị� Vự���KLệS��ôn���ậS���ả��đả��WKự��KLệ�� �ộ�
W�ì�K�WL�K��Lả���Lr���Kế�theo�quy�đị�K��ủa��ộ��Kt�K�W�ị�����r���ơ�Vở�9�9/��ủa�
Wừ����ơ�quan,�tổ��Kứ���đơ��Yị�đã�đượ��SKr�GX�ệW���i���ộ������K��địa�phươ����Kủ�
độ������V�iW��đề��XấW�đLềX��Kỉ�K��Lr���Kế�giai�đ�ạ��2026�2030,�l����ơ�Vở�để��i��
�ộ�quả���ý�����K���ĩ�K�Yự����KLr���ứX,�hướ���Gẫ���K��SK��KợS��

����ề�triển�khai�thực�hiệ��

Đề���Kị��i���ộ,�ngành,�địa�phương�thự��KLệ����KLr���i���KLệ��Yụ�đượ��
giao� theo� đúng� tinh� thầ�� �Kỉ� đạ�� �ủa� Phó� Thủ� tướ��� �Kt�K� SKủ� ��ần� Lưu�
Quang,�Trưở����an��Kỉ�đạ������Gựng�và�quản�lý�VTVL�trong�các�cơ�quan,� tổ�
�Kứ��K�nh� chính,�đơn�vị� Vự���KLệp� công� lậS� �WạL�Thông�báo�số�520/TB�VPCP�
ngày�14/12/2023�của�Văn�phòng�Chính�phủ���

�������������������������������������������
��1�Kị�quyếW�Vố�1004/2020/UBTVQH14�ngày�18/9/2020�của�Ủy�ban�Thườ���Yụ�Quố��KộL�Yề�YLệ��WK��K�

�ập�và�quy�đị�K�Yị� W�t���Kức�năng,�nhiệ��Yụ,�quyề��Kạn�và�cơ�cấX�Wổ��Kứ���ủa�Văn�phòng�Đoàn�ĐạL��Lểu�Quố��
Kội�và�Hội�đồ����K���G����ấS�Wỉ�K��
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