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THONG TII
Hurlmg din vd vi tri viQc lim c6ng chric nghiQp vg chuy6n nginh c6ng t6c

dAn tQc trong co quan, t6 chrl'c thuQc ngirnh, linh vgc c6ng tric d6n tQc

Cdn ct Nghi dinh tii OO.ZLZZ1NO-Cp ngay 20 thing 9 ndm 2022 cia Ch1nh pht)
quy dlnh ch*c ning, nhigmqa qrryinhqnvd 

"o 
ciiu t6 chtic ciln Uy ban Ddntgc;

Cdn c* Nghi dinlt sii OZTZOZOTNO-Cp ngdy 0I thdng 6 ndm 2020 ct)a Ch{nh
ph{t vi v! tri viQc ldm vd bi€n chd c6ng cht}c;

Theo di ngh! cia Vy trudng Ytt Ti chtlc cdn b0;

89 trudng, Chil nhiQm (Jy ban Ddn tQc ban hdnh Th6ng tr hubng ddn vi tri
vigc ldm c6ng chrtc nghigp v4 chuyAn ngdnh c6ng tdc ddn t\c trong co quan, t6
chilrc thugc ngdnh, linh vuc c6ng tdc ddn tQc.

Didu l. Ph4m vi tlidu chinh

Thdng tu ndy huong din danh mgc vi tri viQc ldm, b6,n m6 ti c6ng vi6c vir khung
n6ng lgc cria vi tri vigc lAm cdng chric nghiQp vU chuyCn nganh c6ng t6c d6n tQc.

Didu 2. O6i tuqng 6p dgng

Th6ng tu ndy 6p dqng drii vdi cec co quan, t6 chric thuc hi6n chric n6ng tham
mrru quAn I nhd nu6c thuQc ngAnh, linh luc c6ng tric den tQc tu trung uong dtin
dia phuong, gdm:

1. C6c c<y quan, t6 chuc hdnh chinh thFc hi6n chtc ndng tham muu girip 86
truong, Tht trudng co quan ngang BQ quan lf nhA nu6c vd ngdnh, linh v.uc c6ng
tric ddn t6c.

2. CAc co quan, ti5 chuc chuy€n mdn thgc hi6n chrlrc ning tham muu, girip Uy
ban nhdn ddn c6p tinh, thenh ph6 tryc thu6c Trung ucmg quan l;f nhd nu6c vd ngdnh,

linh vr.rc c6ng t6c ddn tQc.

3. C6c co quan, t6 chric chuy€n m6n thyc hiQn chfrc n6ng tham mtru, giirp Uy
ban nhAn dAn c6p huygn quan if nhd nudc vA ngdnh, linh r.uc c6ng trlc dan tQc.

Eidu 3. Nguy6n tic vir cin cf'x6c illnh vi tri viQc thm c6ng chrlc nghiQp

vg chuy6n ngAnh c6ng tdc d6n tQc
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l. Vitri viQc lim c6ng chric nghiQp vU chuydn ngdnh c6ng t6c dan t6c dugc
x6c dinh tr€n co sd nguyen ac quy dinh tai Di6u 3 Nghi rlinh si5 62lzo2oND-cp
ngiry 011612020 cria Chinh pht v6 v! tri vi€c ldm vd bi6n ch6 c6ng chric.

2. CFn ct x6c dinh vi tri viec lim c6ng chric nghiQp vg chuy€n nginh c6ng
t6c ddn t6c thgc hi€n theo quy dinh t4i khoan 1 Di6u 4 Nghi dinh s6 62l20zoND-
CP ngdy 011612020 cria Chinh phri v6 vf tri viQc ldm vd bi6n chi5 c6ng chric.

3. C6ng chric nghiQp qr chuy€n nghnh c6ng t6c d6n t6c ld c6ng chric tham
muu thuc hiQn cric nh6m nhiQm vu: Nghi6n ctu v6 v6n aA aan t6c vd chinh sdch
ddn tQc; xAy dpg ho4ch dinh chinh s6ch dAn t6c; t6ng hgp c6ng t6c d6n t6c vd
chinh srich ddn t6c; quan lf, t6 chfc thuc hi6n chinh s6ch d6n tQc, c6ng t6c dAn
t6c; tuy6n truydn, vpn dQng thuc hi6n chinh s6ch d6n tQc; theo d6i nim tintr trlntr
dia ban vung dan tQc thi6u s6, mi6n nrii vri c6c nhiQm vu kh6c c6 li6n quan dtin
ngdnh, linh vuc c6ng t5c dan tQc theo chric ndng, nhiQm vg dugc giao.

Di6u 4. Danh mgc vi tri viQc lirm, bin m6 t6 c6ng viQc vi khung ning lqc
cfia v! tri viQc lirm c6ng chric nghiQp vg chuy6n nginh c6ng t6c dAn tQc

l. Danh muc v! tri viQc lnm d6i v6i c6ng chric nghi€p vu chuy6n ngdnh c6ng
t6c din t6c quy dinh tai Phu lpc I kdm theo Th6ng tu ndy.

2. Ban m6 t6 c6ng viQc cta fl*g vi tri vi6c lim c6ng chirc nghigp vu chuy6n
ngdmh c6ng t6c ddn tQc quy dinh tai Phu lqc 2, 3, 4 kdm theo Th6ng tu ndy.

3. Khung ndng luc A,5i v<ri vi tri viQc ldm c6ng chric nghiQp vu chuyCn ngdnh
c6ng t6c ddn t6c quy dinh t4i PhU luc 5 kdm theo Th6ng tu ndy.

Didu 5. T6 chfc thgc hiQn

1. Cdn cri Khoan 3 Di6u 3 crla Th6ng tu ndy; c6n cri Danh muc vi tri vi6c
ldm, Ban m6 ta c6ng vi6c vi Khung ndng luc vi tri vi6c ldm c6ng chric c6ng t6c
din toc quy dinh tai Di6u 4; cdn cu chric ndng, nhiQm vr,l vd tinh hinh thuc t6, c6c
co quan, t6 chfc quy dinh tai Di€u 2 xAy dmg D6 6n vi tri vi6c ldm, danh muc vi
tri vi6c ldm chi titit, ban m6 ta vd khung ndng luc cu th€ trinh c6p c6 th6m quy6n
ph€ duyct theo quy dlnh cria ph6p lu6t d6 thgc hi6n chtc ndng quin lf nhd nu6c
vd c6ng t6c ddn t6c.

2. Trudng hqp cric v5n bin quy ph4m phrip lu4t d5n chi6u tqi Th6ng tu ndy
duoc thay doi, bo sung ho{c thay thi5 thi thpc hi6n theo vdn ban m6i ban hrinh.

Didu 6. Didu khorin chuy6n tiiip

Dtli vdi truong hqp c6ng chirc dang git ng4ch c6ng chirc cao hon so v6i ngpch
cong chric theo y€u ciu cria vi tri viQc ldm quy dinh tai rh6ng tu niy thi dugc b6o
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Itru cho d6n ktri c6 hu<mg d6n m6i ve ch6 a6 ti6n luong theo quy dinh. D6i voi
truong hqp c6ng chric tlang gift ngach c6ng chric thdp hon thi thgc hiQn theo quy
dinh, hucrng d6n cta Chinh phri, Bq NOi v_u vir quy dinh cta c6p c6 thAm quy6n.

Ei6u 7. IIiQu lgc vh trich nhiQm thi hinh

1. Th6ng tu ndy c6 hi6u lFc thi hanh k6 tu ngdy 15 rh6ng 9 nim2023.

2. BQ truong, Thri tru&ng co quan ngang 86, Chri tich Uf ban nhAn dan tinh,
thnnh ph6 tr.uc thuQc trung uong, c6c co quan, t6 chric vA c6 nhAn c6 li6n quan

chiu trrich nhi6m thi hdnh quy dinh tai Th6ng ru ndy.

3. Trong qu6 trinh thgc hi6n n6u c6 w6ng mic tt6 nghi c6c co quan, t6 chric,
c6 nh6n phdn anh v6 Uj. ban DAn tQc d0 duqc hu6ng din, gidi quyiSt./. d

Noi nhQn:
- Ban Bi thu Trung uong Ding;
- Thri tuong Chinh phri;
- C6c Ph6 Thri tuong Chinh pht;
- C6c B0, co quan ngang BQ, co quan thu6c Chinh phi;
- Vdn phdng Trung uong Ding vi c6c Ban cta Dtng;
- Van phdng Qu6c hQi;
- Vdn phdng Cht tich nu6c;
- Van phdng Chinh pht;
- Vi6n ki6m srit n}An din t6i cao;
- I Oa an nhan dan tor cao:
- Ki6m to6n nhi nu6c;
- Uy ban Trung uong M{t tr{n T6 qu5c ViQt Nam;
- Co quan Trung uong cta cric t6 chttc chinh tri - xi hQi;
- IDND, UBND tinh, TP truc thu6c trung uong;
- Ban DAn t6c ciic tinh, thanh ph6 truc thuQc TW;
- Uy ban Din t6c: B0 truong, Cht nhi6m vi c6c Thri
truong, Ph6 Cht nhipm; cric Vu, don vl truc thuQc Uy
ban Din tOc;

-.C6ng b6o; C6ng TTDT cia Chinh phri; C6ng TTDT
Uy ban Din tQc;

- Cuc Ki€m tra VBQPPL (BQ Tu phrip);
- Luu: VT, TCCB.

BQ TRUCIYG, CHU NHIEM
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uy sAN oAN rgc
Phg lgc s6 I

DA]\H My_c_yrJRi yrpc rAy coNc crilIc NGHTEP \ru
cnuyoN N-GANH coNGrAc oAx rgc

(Ban hdnh kdm theo Th6ng tu sri 0,/ /202 3/TT-UBDT ngdy,/A0 thdng /ndm 202 j
cila Bq truhng, Chi nhi€m Uy ban D6n t4c)

TT TOn V! tri viQc lirm
ciip

Trung
uong

c6p
tinh

cdp
huyQn

I I).-
Uhuy€n vi€n cao cdp v€ c6ng t6c dAn tQc

Chuy6n.vi€n
cao cap

x

2 Chuy6n vi6n chinh vd c6ng tric dAn tQc
Chuy6n vi6n

chinh
x x

.) Chuy6n vi€n v6 c6ng t6c ddn tQc Chuy€n vi6n x x x

Ng4ch c6ng
chtic tuong ri'ng



TENCO QUAN:..........
ttx rO cHtlc:..........

Phg luc s6 2
CQNG HOA ><a ngr CHo NGHIA VrET NAM

DQc lip - Tg do - H4nh phric

rAxvr6 rA c0Nc vlpc
v-r rRi currytN vrtN cAo cAp vt cdnc rAc oAN rgc

(Ban hdnh kdm theo Th6ng tu sii A.t /202L/TT-UBDT ngdyt? thting 7 ndm 202 j
cila B0 trudng, Chil nhigm (Iy ban Ddn t\c)

T0n Vl tri viQc lirm: Chuy0n vi0n cao c6p vi c6ng tric tlin tQc

Ma vi tri vi$c ldm

Ngdy b8t diu thuc hiQn:

Dia di6m lim vi0c:

Quy trinh c6ng vi0c li0n quan

- Cac vin ban quy dinh ina Dang, Nha nuor, cua Uy ban D6n tQc vd
q{c b0, nganh dia phuong vd Edr v.uc d6n tQc, c6ng tac d6n tgc;
- C6c chuong trinh, ad rin vd tintr v.uc den t6c, cdng t6c dan t6c;
- C6c vdn ban li6n quan trong thUc thi nhi€m vU.

1- Mpc ti6u vi tri viQc lirm: (T6m dt tiing quan vi vi trf viAc ldm)
cht tri nghidn c(ru tham mrru, t6ng hqp, dc xudt xay_ dlmg, hoan thi6n thii chi! va t6 chric thuc
hiQn cht truong, nhi€m vU, giai ph{ip cip chi6n luoc vd lin}r vuc dan tQc, c6ng r6c d6n tQc.

2- C{c c6ng vifc vir ti6u chi il6uh gi6

TT

CAc nhi con vt c

NhiQm vg,
ming

c6ng vi0c
Cdng vipc cg th6

2.1
Xdy dgng
vdn bdn

- Cht tri nghiEn ctru xdy dwrg c6c vdn bAn quy pham
phdp luAt; ciic chi6n luoc, quy hoach, k6 hoach, chinh
s6ch, chuong trinh, dA 6n, du 5n chi6n luoc vA linh rnr. c
d6n tQc vd cdng t6c ddn tQc.

- Cht tri xdy dgng b6o crio t6ng hqp, d6nl gia dA 6n,
chuong trinh, chinh srich dAn t6c vd c6ng t6c ddn t6c.

C6c vin ban quy
ph4m ph6p luQt;

cdc chitn luo. c,
quy ho4ch, k6
hoach, chinh s6ch,

chuong trinh, <lA

rin, du an tlugc
cap. c6 tham
quy6n th6ng qua

2.2

Hucrng
aan, ttrAm

dlnh, g6p

1i van ban

- Cht tri tri6n khai huong dAn c6c vdn bdn li6n quan
c16n linh vgc ddn tQc vd c6ng t6c din t6c;
- Thnm dlnh hodc tham gia tham dinh, g6p f van ban
quy pham phdp lu4t; cric chi6n luoc, quy hoach, ke
hoach, chinh s6ch, chuong trinh, de 6n, dU an vO linh
urc ddn tQc vd c6ng tic ddn t6c

Cric vin ban
,x , Inuong dan, mam

dinh, g6p f dam
bdo chdt lucrng vd
dring ti6n d6

2.3

Chri tri t6 chric so k6t, tdng k€t, ki6;tra, phan ti"l\
dnnl gi6 vi biio c6o vi6c thgc hi6n ciic quy ttinh cria
B0 Chinh trl, Ban Bi thu; v5n bdn phrip luat cta Qu6c
hQi, 0y ban Thuong vp Qu6c hQi, Chinh phri; chiiSn
lu-o. c, qu1 ho4ch, k€ hoach, chinh siich, chunng trinh,
dU 6n, d6 rin quan trong li6n quan clOn linh vgc ddn..:tdc vd cong tac dan tOcl ki6n nghi c6c cs quan c6

Kii hoach, Quy6t
clinh, 86o crio

Ti6u chi drinh
gid hoirn thirnh

c6ng viQc

Ki€m tra,.:
s0 Ket,

t6ng k6t
thgc hiQn

c6c vdn ban
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vdn ban,.chinh s6ch cho phu hgp voi tiqh hinh thgc t5
vd y6u cAu, nhiQm vg c6ng tdc ddn tQc cta Dang, Nhn
nudc

qu sung hoan thiQnn ban hanh, sria i,

2.4

Thuc hiQn
cdc hoat

d0ng
chuy6n
m6n vd

phOi hqp
c6ng t6c

- Chu td hodc tham gia t6 chrlc tri6n khai thlrc hi6n
cdc ho4t dQng chuydn m6n, nghiQp qr theo nhi6m vu
dugc.phdn c6ng.
- Ph6i hgrp vcri cdc co quan, dcrn v! li6n quan tham
mrru hoach dinh vd thuc thi chinh s6ch li6n quan d6n
nganh, linh wc duo. c ph6n c6ng.

Dam bio quy
trinh c6ng t6c vd
theo dung k6
ho4ch vA ti6n dQ,

ch6t luqng vd
hiQu qua c6ng
vi6c.

2.5
Thuc hiQn

ct6 a6
hQi hep

Theo nhi6m ru duoc phdn c6ng

Titip thu, trao d6i
th6ng tin tritin
khai thgc hiQn
theo k6t luAn cu6c
hap

2.6
XAy dgng vd thuc hiQn k6 ho4ch c6ng tric ndm, quf, thring, turan
cta c6 nhdn

K6 ho4ch dugc
xAy dr.mg trdn co
sd nQi dung kti
hoach c6ng uic cia
don vi vd du. c
thyc hiQn theo
dung ti6n dQ

(fh{c hign cdc nhi€m vu khdc do ldnh dgo ciip trAn gioo)

3- Crlc miii quan hg cdng viQc

3.1- B6n trong

Duqc quin lf trrgc ti6p vi
ki6m duy6t k6t qui b&i

Quan hf
pn6i ngp trgc ti6p

C{c co quan, t6 chric, ilon vi,
cd nhin ph6i ho-p chinh

Linh dao c6p ft6n truc ti6p Theo phdn c6ng nhiQm vr,r

Cac co quan, td ch,tc , don vi, cii
nhdn c6 li6n quan
(ViAc xdc dlnh co quan, t6 ch*c.

, .!. .don vi, cd nhdn ph6i hw chinh. :.can cu vao mot quan he cong, -;ruc cua co quan, to chttc su
dUng v! tri viQc ldm)

Co quan, t6 chr?c, cri nhAn
c6 quan h6 chinh Bdn chdt quan hQ

Cric co quan, t6 chrrc, don vi, c6 nh6n c6 1i6n quan Ph6i hqp thuc hi6n nhi6m vu

TT Quy6n han cg th6

4.5

4.1

4.2

4.3
4.4

hiQn

chi hanh nhi
h6 tin d0

nhi

D hc du rh cugc oc n VI aop uh6p dugc
Tham a vum uch e mon nv cua dcrnv vl

cac tln di6u cDugc rxl cht6 uccap th6ngcung d?o tron vlhamp em duo. cru grao
Cu au unc c a. t n da Anh IADuoc muc acxyd cthuc thua tlnp choong vuPhqc

tao9m dugcru
hAn c6uan theooal covantro

4- PhSm vi quydn hgn

3.2- B6n ngodi

Duoc tham qia ceic cu6c hop
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5- Cdc yGu cAu vd trinh dQ, niing lgc
5.1- Ydu cAu vA trinfr A6

5.2- Y6u cdu vB ndng luc

Nh6m y6u
I

cau
YGu cAu cg th6

T6t nghigp dai hpc
m6n <ltm nhi6m

trd l6n c6 chuydn ngdnh phi hqp voi nhiQm w chuy€na

L!
cap

a t4 hinh
I

cap tri
gla

hi tri tri

chinh anB tt5 hiuan cao c hng p bdn cao!' ugn oac
I tr1chinh henhuan hinht co acx trin}rhodc v nhan d0 uAn

c nh cao chinh cducrngtuong u 0 uan cocap v ludn tharn u enq q v

Trinh d0
vd k! ndng

a C6 tin
ri

I
cap

thi v0l
duns'v
thi6u

Su d c no nth6un ocky ndng vabdn dsunghe oo dugcung alng
eorh cau uac c uhngir en envlycu cao hng4ch su uocov odc
cdAn o odSeu ucch ccot0 on tirc o danng Sovung t0c

adi duong,
chimg chi

C6 chung chi b6i duOng ki6n
chirc ngach chuydn vi6n cao
lu4n chinh tri - hdnh chinh

thric, k! ndng quan lf nhi nuoc d6i voi c6ng
cAp vd tucrng cluong hodc c6 bang cao c6p lf

a

Kinh nghiQm

Nd.m duoc phong tuc tQp quan, vdn h6a cria d6

C6 thoi gian git ng4ch chuydn vi€n chinh hoAc tuong rluong tir dri 06 ndm
tr& l6n, trong d6 thoi gian git ngach chuyCn vi6n chinh t6i thi6u 01 ndm
(dt 12 thdng).

Trong thoi gian giii ngach chuyEn vi6n chinh vd tuong duong d6 chi.r tri
xAy dgng, thdm dinh itnhil02 vnn ban quy ph4m ph6pluat hoic aC tai, Ad
g, dU.,ir, chucmg trinh nghiCn cr?u khoa hgc cAp nhir nu6c, cdp bQ, c6p
ban, cdp rrgdn} hoic cdp tinh md co quan st dung c6ng chuc tluqc giao
chi tri nghidn cuu, x6y drmg cld rluoc-cdp c6 thAri quyEn ban hanh io{c
nghiQm thu.

a

a

a ng bdo d6n tQc thitiu s6

i trung thinh, tin tudng, nghiEm tuc ch6p hdnh chir truong, chinh
Dang, ph6p ludt cta Nhd nu6c, quy dinl cta c<r quan

. Tinh thAn tr6ch nhi6m cao voi c6ng viQc voi t{p th6, ptr5i trqp c6ng t6c t6t
r Trung thgc, ki6n dlnh, bitit ling nghe
o Di0m tinh, cin thfln
. Khe nang sang tqo, tu duy dQc l{p
o Khd ndng doen k6t noi b6

. Tuygt di5

s6ch cta

Cric y€u
cAu kh6c

C6 khi nang. di xudt n-htng chi truong, giai ph6p gidi quy6t cric v6n cld
thuc ti€n Ii€n quan d6n mang c6ng vi6c duoc phAn c6ng vd li6n quan d6n
chuc ndng. nhi€m vU cia ilon vi
Hi6u biCt va tam huyiit vA linh vuc dAn t6c, c6ng tiic ddn t6c

a

Nh6m nlng lgc TAn nin I c Cdp d0'

Nhdm ndng luc
chung

o Dao dr?c vd bin linh 4-5
o T6 chuc thgc hi con VI C 1-5
o Soan thdo vd ban hdnh vdn bin

4-5
4-5

. Su dun nco Phit hqp vdi chrhc ndng,

' Tham khdo Phtt ttlc sii 5

PhAm ch6t
cri nhAn

. Giao ti6p fmg xt
o Quan hC phi5i trqp

th6ng tin
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nhiQm v4 cita co quan,

lQ ch&c stt dyng WVL

Nh6m ndng luc
chuy€n m6n

o KhA ndng xdy dwe ven ban 4-5
vda ban 4-5

. Kha
, .l
KICM tra th vln bAn 4-5

vdn ban 4-5
o Khi ndng th-uc hign hopt elgng chuyOn m6n,

nghiQp vu
4-5

Nhdm ndng luc
qudn l!

. Tu duy chi6n lugc 3-4
3-4
3-4

. Quan lf nguiin luc 3-4
3-4

PhG duyQt cria ISnh tl3o

o Khd ndng hu6ng din thgc hiQn

. Kha nans thArn dinh.

o euan lf su thay d6i
. Ra quy6t clinh

o Ph6t trir3n d6i net



rPN CO QUAN:..........
TtN To CHuC:..........

BANurO rA cONG yrEC
vI rRi cHUytN vrtN cHiNH vD c0Nc rAc DAN rec

(Ban hdnh kdm theo Th6ng tu sii 04 /2023/TT-UBDT ngdyil thdng 7 ndm 202 j
cila Bp tru&ng, Chil nhi€m Uy ban Ddn tOc)

T6n Vl tri viQc ldm: Chuy6n vi6n chinh vd cdng t6c din tQc
Ma vi tri vi6c lim

Ngdy bit dAu thuc hiQn:

Dia di6m ldm vi6c:

Quy trinh c6ng viQc li6n quan - C6c vdn ban quy dinh cria Dang, Nhd nudc, cria Uy ban DAn
tdc vd c6c bQ, ngdnh, tlia phuong vd linh v.uc ddn tQc, c6ng t6c
dAn t6c;

- C6c chuong trinh, dA en, chinh s6ch dAn tQc;

- C6c vdn ban li6n quan trong thuc thi nhiQm vU.

l- Mgc tiOu vi tri viQc lhm: Q6m dt uing quan vi vi tri vi€c ldm)

Cht tri ho{c tham gia nghi6n criu, tham muu, t6ng hqp, dd xu6t xay. dyng, hodn thi6n chinh
srich dAn t6c vi t6 chirc thgc hiQn cht truong, nhi6m W, gidi phAp vA linh ruc dan t6c, c6ng
t6c den t6c.

2- Cric c6ng viQc vir ti6u chi tlinh giri

TT

C6c nhiQm vg, c6ng viQc

Ti0u chi ildnh giri
hohn thhnh c6ng viQc

NhiQm vg,
Ming

c6ng viQc
C6ng vi6c cu th6

2.1
Xdy dpng
vdn ban

- Cht tri ho{c tham muu xdy dtmg mot s6 c6c v6n
ban quy ph4m ph6p lu4t; c6c chi5n lugc, quy ho4ch,
kti ho4ch, chinh s5ch, churng trinh, dC 6n, du an vd
linh rnrc d6n t6c vd cdng t6c dAn t6c.
- Cht tri ho{c tham gia xdy dung b6o crio t6ng hqp,
danh gi6 dd 6n, chuong trinh, chinh sdch ddn t6c vi
c6ng tdc ddn tQc.

Cic vdn ban quy pfum
ph6p lu{t; cric chi6n
lugc, quy ho4ch, kE

ho4ch, chinh. s6ch,

chuong trinh, dC an, .dU
an tlugc c6p c6 thdm
quydn th6ng qua

2.2

!I"*g
dAn, thdm
dinh, g6p

;i vin bdn

- Cht tri ho{c tham gia hudng a6n, AO, 45" ,i*
tri6n khai thuc hi6n mdt s5 chinh s6ch vd linh wc
ddn t6c vir c6ng tric ddn t6c theo phdn c6ng;
- Tham gia thAm dlnh, g6p y cric v[n ban vO linh
vuc ddn tdc vd c6ng tiic dan t6c theo phdn cdng;

C6c vdn ban hu6ng dAn,
thAm djnh, g6p ! dAm

bAo chAt luong vd dring
ti€n d0

z.)

Kitim tra,
so k6t,

t6ng kiit
thuc hi6n
c6c vdn

ban

Nim, theo d6i. ki6m tra, ddnh gia, tO ctlii-o kEi
t6ng ktit vi6c thuc hi6n chinh sdch dAn tdc, c6ng tiiLc

dAn tQc tluoc phdn c6ng theo d6i; ki6n nghi ciic co
quan c6 thAm quy6n ban hanh, sta d6i, b6 sung
hodn thiQn chinh srlch ddn t6c cho pht hqp v6i tinh
hinh thuc t6 vd yOu cdu, nhi6m qr c6ng tric dAn t6c
cta Dang, Nhd nu6c

Kd ho4ch, QuyCt dinh,
vi 86o c6o

2.4
ThUc hiOn

c6c hoat
- Chir tri hoflc tham gia t6 chuc tri6n khai thUc hiQn
cric ho4t dQng chuy€n m6n, nghi6p vu theo nhi6m

Dim b6o quy trinh cdng
tric vd theo dung k€

Phg lgc s5 3
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tiicc

d0ng
chuydn
m6n vi

phSi trqp

vg dugc phin c6ng.
- Ph6i hqp vsi c6c cs quan, don v!
muu ho4ch dinh vd th1rc thi chinh
d€n nganh, linh vgc c6ng t6c dAn

li6n quan tham
s6ch li6n quan
tQc <lugc ph6n

c

lugng vi hiQu qua c6ng
viQc.

hoach ti d0,

2.5
Thyc hiQn

ctui o6
hQi hep

Theo nhiQm vU dugc ph6n c6ng

2.6
XAy dgng vi thgc hiQn k6 ho4ch c6ng t6c ndm, quf, ttling, tuAn
cua c6 nhAn

xAy dung
dung k6

ho4ch c6ng tiic cria dsn
nQr

dugchoach
tren co so

hic
tiiin

rhya nvt ucdugc
theo

cdc nh khdc do thi ao

3- Cric m6i quan hQ c6ng vi$c
3.1- Bdn trong

3.2- B6n ngodi

4- Phgm vi quyln h4n

5- Cr{c y6u ciu vd trinh dQ, ning tgc
5.1- YBu cAu vd trinh dQ

I{ trrc ti6p vir
tkStqui b&i

Quan hQ

pn6i hqp tryc ti6p
Cac c0 quan chric, don v!,

hgp chinha nhan hoc p I

Linh tl4o c6p tr6n truc ti5p

C6c co quan,
c6 li6n quan

chtic, dsn vi, c6 nhin

Theo phdn c6ng nhi€m w (ViQc xdc tlinh cdc co quan, ili chtc,
cton v!, cd nhdn phiii hqp chinh cdn cti
vdo m6i quan hA c6ng tdc cia co
quan, td chtic s* d4ng vi ti vi€c ldm)

Co quan, t6 chri'c, cr{ nhin
c6 quan h6 chinh Bin ch6t quan hg

C6c co quan, t6 chric, clon vi, c6 nhdn c6 li6n quan PhOi hqp thsc hi€n nhi€m vu

TT QuyAn h4n cu th6

4.1 Euoc chi cl6 huong ph6p thuc hi0n c6ng viQc dugc giaongvep

4.2 Tham gia f ki cric vi6c chuy€n m6n cria don v!

4.3 cap di6u 16 ph?rn nhim chiDuoc hdnh cua chtcdao vltrong em dugcvu glao

+..1 Duo. c y0u ciu cung c6p
nhi6m w duoc giao

thdng tin vd deffi gi6 muc dQ x6c thuc cua th6ng tin phuc vu cho

4.5 Duoc tham gia ciic cu6c hop trong vd ngoii co quan theo phan c6n

Nh6m y6u ciu Y6u ciu cq th6

Trinh 116 ddo tao
vri k! ning

nghiQp tu <lai hgc trd l6n c6 chuy6n ngdnh phil hgp voi nhi€m vU
y6n m6n tlim nhiQm

. T6t
chu

tl
thi ol

qng, dug.c
thi6u s6.

oC k SU co n tho tlnv c0 ban Sa u dndng dung che ng dung ugc ngoar
theo cau uac ch chu n enngir ch hinh su dycu nga env oac

euddn d5so oc n hc couc act0c o vun ddn t0ng

Ti6p thq trao cl6i th6ng
tin vd tri6n khai thuc
hiQn theo kiit lu{n cuQc
hqp

th6ngcaccung
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n6i auong,
chimg chi

r C6 chfng chi b6i duang ki6n thirc, k! nang quan lf nhd nu6c cl5i voi
c6ng chric ngach chuy6n vi€n chinh vd tuong <Iuong ho4c c6 bing cao
cap lf luia chinh tri - hnnh chinh

Kinh nghiCm

. C6 thri gian git ngach chuy6n vi6n hodc tucmg du<rng tu dt 09 ndm trd
l6n (kh6ng k0 thoi. gian t{p sg, tht viQc), trong d6 thoi gian git ngach
chuy6n viOn ttii thi6u 0l nam (dri 12 thring).

o Trong thoi gian giir ng4ch chuydn vi6n vi tucrng duong dd tham gia xAy
dmg, tharn dinh it nh6t 01 vin ban quy ph4m ph6p lu{t hoac aA tai, ad,an,
dg rin, chuong trinh nghiOn cr?u khoa hoc tit cdp c<r sd tr0 lOn md co quan
st dgng c6ng chric duoc giao cht tri nghiOn cr?u, xAy dyng d6 du<r. c c6p
c6 thim quyen ban hinh hodc nghiQm thu.

. Nim ciugc phong t.uc tap qtuin, vdn h6a cria tl6ng bAo dan t6c thi6u s6

PhAm ch6t
cri nhdn

o TuyQt d6i trung thdnh, tin tuong, nghi6m tuc chip hanh chir truong, chinh
s6ch cira Dang, phep luat cua Nhi nu6c, quy dinh cria co quan

. Tinh than Mch nhi6-rn cao voi c.6ng vifu, voi t{p th6, ph6i hgrp c6ng trlc tiit
r Trung thuc, ki€n d!nh, bitit hng nghe
o Didm tinh, cAn ttran

. Kha nang sdng tao, tu duy dQc l{p
r Khi ndng doan k6t n6i bO

Cdc y6u ciu kh6c

. C6 kh4 nang, dd xu6t nltng chri truong, gini ph6p giAi quy6t cric vAn ctA

thuc ti6n li6n quan d6n mang c6ng vi6c auoc pfian iOng
. Hi6u bi6t vi tdm truy6t vd iinh vuc ddn rQc, c6ng t6c ddn t6c

5.2- YCucauv n
Nhr5m ning h.rc TOn n5n Ciip d0-

o Dao duc vd ban linh 3-4
o Tii chuc thuc hi6n c6ng vi6c J-1
a Soan thdo vir ban hdnh vdn bAn )-4
o Giao ti6p fng xr?

o Quan hQ ptriii frqp

Nh6m ndng ltrc
chung

o Sri dung c6ng ngh€ th6ng tin
Phtr hqp voi chtc ndng, .

nhiQm v4 cfia co quan, t6
chtlc sir dung WVL

o Khi ndng xdy dLmg vdn bdn 3-4
o KhA ndng huong ddn thuc hi6n vdn bAn
r Khd ndng ki6m tra thuc hi€n vdn ban J-4

g6p f vdn b6no Khi n[n thAm 3-4

Nh6m ndng llrc
chuy€n m6n

r KhA ndng thuc hiOn ho4t d6ng chuy€n m6n,
nghiQp 4r

J-4

o Tu duy chi6n luoc
o Quan lf sg thay d6i /-J
. Ra quy6t dlnh 2-3
o Quan lf ngu6n luc z-J

Nhdm ndng lyc
qudn lj,

. Ph6t tri6n dOi ngt /-5

PhG duv6t cia liinh dao

lEc

3-4
3-4

J-4

* 
Tho^ khdo Ph, tu, ,ii 5
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CQNG HOA XA HQr CHo NGHIA VrEr NAM
DQc lfp - Tr5 do - H4nh phric

sAx NIO TA CONG YIEc
vI rRi cHuytN vrEN vt coNc iAc oAx rpc

(Ban hdnh kim theo Th6ng u sd O,l /2023/TT-UBDT ngaylhhing lndn 2023
cia BQ truong, Chil nhiAm Uy ban Ddn tQc)

Tdn VTVL: Chuy6n vi0n vd c6ng tdc din tQc vi tri viec lem:

gdy bit diu thuc hiQn:

Dia tli6m lA,rn vi6c:

Quy trinh c6ng viQc
li6n quan

- C6c vdn ban quy dinh cria. Dang, Nhi nu6c, cta Uy ban D6n tQc vd
cric bQ, nganh, <lia phucmg vA fnh vyc d6n tQc, c6ng tic ddn tgc;
- Cric chuong uinh, dA an, crunh s6ch dan tQc;

- C6c vdn ban li6n quan trong thUc thi nhiQm rtr.

l- Mgc ti6u vi tri viQc lim (T6m tiit tiing quan vi vi tri viQc ldm)

Nghi6n cr?q tham murr' t6ng hgp vi trii.in khai thgc hiQn nhi€m vU vA fnh w. c d6n tQc, c6ng tric
d6n t6c theo phdn c6ng cria lSnh dao.

2- Cric c6ng viQc vir ti6u chi ttinh gi6

TT

C:ic c6ng viQc

Ti6u chi tl6nh gi6 hoirn
thirnh nhiQm vg

Nhi$m vg,
ming c6ng

vtec
C0ng vifc cg th6

2.1
XAy dpng
v[n ban

Tham gia nghidn cr?u. xdy drmg crlc vdn
ban c6 li6n quan ddn c6ng tiic dan tQc,
chinh stich ddn t6c theo nhiQm q phAn
co

C6c.vdn ban dugc cdp c6 thAm
quy0n th6ng qua

2.2

Huong d5n
v?i thuc hi6n

vdn ban

Tham gia huong d6n triiin khai thpc
hiQn cric vin ban quy dinh li6n quan rltin
linh vUc d6n t6c vd c6ng t6c ddn t6c vd
t6 chtc tri6n khai thgc hi6n c6c vin ban

theo nhiQm phdn c6ng.

C6c vdn ban <lugc tri6n khai
dung tiiin d0, truydn cl4t dusc
cdc n6i dung vi linh v.uc ddn
tQc vd c6ng tdc ddn tQc trong
nhi6m ru dugc giao

2.3
Ki6m tra, so
.i i .,a
Ket. long Ket

Tham gia t6 chftc so t6t, tOng t<6, [Gm
tra, drinh gi6, phAn tich vd dd xu6t giai
phdp thgc hiQn nhiem v1r <luqc phan
c6ng v6 linh vUc dan tQc vd c6ng t6c
d6n tQc theo nhiQm vg phdn c6ng. ]

Vdn bdn b6o c6o tri6n khai
duqc c6p c6 thAm quyAn th6ng
qua

2.4
Tham gia

g6p y vdn bdn

Tham gia g6p f c6c vdn ban vd linh vuc
dan t6c vA c6ng tdc din tQc theo nhi6m
r1r phAn c6ng.

NQi dung tham gia g6p f dugc
hoan thdnh theo dring. tii5n dQ

dugc cdp c6 thAm quy6n th6ng
qua

2.5
Thsc hiOn

nhi€m vu
cu th6

Tham gia tri6n
li6n quan d6n I

khai thuc hiqn nhiem vu
inh vgc ddn tQc vd c6ng

tric dAn t6c theo nllidm vu phdn c6ng

DAm bdo quy trinh c6ng vi6c
theo k6 ho4ch vd ti6n dQ vd
chAt lugng c6ng viQc <lugc
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ph6n c6ng

Thuc hiQn

chd dQ hQi hep

Ti6p thu, trao tldi th6ng tin
triiin k'hai thuc hi€n theo k6t
ludn cuQc hgp

2.7
XAy dgng vi thuc hiQn k6 ho4ch c6ng t6c ndm, quj,
th6ng, tu6n cria c6 nhAn

c0
t6c cria don vi vd dugc thuc
hi theo tlen

(fhvc hi€n cdc nhiQm vu khdc do thi tludng giao)

3- Cric mdi quan hQ trong c6ng viQc

3.1- B6n trong

3.2- B€n ngodi

4- Phpm vi quydn h4n

5- C6c y6u ciu vi trinh tlQ, ning lqc
I I . . .^).1- Yeu cau ve tnnn do

Duqc quin ry trqc ti6p vlr
ki6m duy6t k6t qui b&i

Cfc co quan, t6 chric, tlorr vi,
cri nhAn ph6i hqp chinh

Theo phdn c6ng nhi6m v9

C6c co quan, t6 chric, don vi,
cd nh6n c6 li6n quan
(ViQc xdc ttlnh cdc co quan, tii
ch*c, clon v!, cd nhdn phi5i hqp. :.cntnn can ct vao mot quan he
c6ng tdc c a co quan, t6 chuc
s* dung vi tri viAc hm)

Co quan, t6 chric, cf nhAn
co quan hQ chinh Bin chdt quan hQ

Ciic co quan, t chric, don vi, c6 nhin c6 li6n quan PhOi hqp thgc hiQn nhiOm vr.r

TT Quydn han cu th6

4.1 Du-o. c chi d6ng v6 phuolg ph6p thuc hi6n nhi6m ru duoc giao

4.2 Tham gia f ki6n hodc ki6n nghi trong vi6c str d1rng, bd tri, ph6n c6ng nhiQm vU thuQc clon vi

4.3 Duoc cung c6p th6ng tin vd c6ng t6c chi tlao itidu hinh cria don v! trong ph4m vi nhiQm qr
duo. c giao

4.4

4.5 Dugc tham gia cic cuQc hop li6n quan theo phdn c6ng

Nh6m
veu tau Y6u ciu cq th6

Trinh d0
ddo tao

a T6t nghiQp tlai hoc trd l€n c6 chuy6n ngdnh pht hqp voi nhi6m vu chuy6n
m6n <l6m nhi6m

C6 k! nang su dgng c6ng ngh6 th6ng tin co bAn vd st dung duoc ngoai ngfi
theo,y6u cAu cta ngach chuy6n vi6n hodc sri dung duo. c ti5ng d6n t6c thiAu
s6 d6i vcyi c6ng ch(c c6ng tdc o vung dAn t6c thi6u sri.

86i du&ng,
chung chi

C6 chimg chi bdi duOng ki6n thric, k! ndng quAn lj nhi nu6c cl6i voi c6ng
ch(rc ng4ch chuy€n vi6n vd tuong iluong;

a

2.6 Theo nhi6m w clu-o. c ph6n c6ng

ho4ch du.c xAy drmg tr6n
sd n6i dung kii hoach c6ng

Quan hQ

phSi nqp trr;c ti6p

Linh tlao truc tii5p

Du-o. c y6u ciu cung c6p thdng tin, <l6nh gi6 mric d6 x6c thuc cira th6ng tin phuc ru cho
nhi6m lu duo. c giao
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Kinh nghiQm Nim duoc phong tuc tep qudn, vdn h6a cua ddng bdo din tQc thi6u s6a

PhAm ch6t
c6 nl6n

o TuyQt diii trung thinh, tin tudng, nghi0m tuc chip hinh chri truong, chinh
srich cria Dang, ph6p luat cria Nha nu6c, quy tlinh cria co quan.

o Tinh thAn tr6ch nhiQmvoi c6ng viQc voi t{p thC, ph6i hqp c6ng t6c tiit
r Trung thuc, kiOn dinh, biiit 6ng nghe
o Eidm tinh, cAn ttr4n

o Khi ndng doan kitt nOi bO

C6c y6u ciu
khric

. C6 khi. nIng, dd xu6t nhirng gidi phrip gidi-quy6t cric vdn dd thuc ti6n li6n
quan d6n chric ndng, nhiOm w cua co quan tO chric

5.2- Y6u cAu vd n5ng luc
Nh6m ning hlc TGn nI I Cip dA'

Nh6m ndng lrc
chung

o Dao dric vd ban linh 2-3
rJ chric th hi con vt c z-J
o Soan thdo vi ban hdnh vdn ban 2-3
o Giao tie xu

2-3

r Su dung cdng nghd th6ng tin

Phil hqp voi
chtc ndng,

nhiAm tw cia co
qudn, t6 chtic sti

d4ng WVL

Nh6m ndng luc
chuyAn m6n

o Khd ndng xdy dmg vdn bdn 2-3
. Khd ndng huong d6n thuc hi6n vdn ban 2-3
. KIA ki6m tra thuc hi vdn ban ,/-J
. Kha thAm dinh, vdn ban 2-3

z-)

Nhdm ndng lyc
qudn lj,

r Tu duy chi6n Iugc
o Quan ly su thay il6i 1-2

t1

o Quan I 6n luc 1-2
. Ph6t triiln dOi 1-2

PhG duyQt cria lflnh tlqo

. 
Tham khdo Phu l4c sti 5

2-3
o Quan hQ ptr5i trqp

. Khd ndng thuc hi6n ho4t rlQng chuy6n m6n, nghi6p
ru

. Ra quyiSt dinh



Phu luc sd 5

UY BAN DAN TOC

DOr vor vI TRi vrEC LAM
(Ban hdnh kim theo Th6ng ttr sti a,l /2023/TT-

I. NHOM NANG LI.I. C CHUNG

KHUNG NANG LTIC
cONG cHr/c cHUyiN NGANH cONc rAc nAN rgc
UBDT ngdy 22 thdng / ndm 2023 cia BQ trrong, Chil nhiQm tly ban D6n tQc)

c6p
d0

Dqo tlirc
vA bin Enh

-l . ,
I O CnUt

thrrc hi0n c6nq vi0c
Sogn thio vi ban hinh

vtrn bin Giao li6p ring xir Quan hQ phSi hqp Sri dgng c6ng nghp
th6ng tin

5
T3o dpg vln hOa d6n dit
viQc thgc hipn dqo thlc vA
bln linh

Dua ra c6c dinh hu6ng
chi€n luqc

PhAn ttch, tt6nh gid,
phdn biQn, hoach <linh
chfnh s6ch

Giao ti6p t6t vA u6n
tl6 mang tinh chi6n
Iugc.

Thi6t lap cic dlnh
hudng.quan h€ d6i
t6c chi€n luoc-

Am hii-iu vA cltfT vd
c6 khi nang thitit lAp
chuong trinh quen li
dt li€u

4

Chri <t$ng tr6ch nhiom
cao v6i .c6ng viQc; hudng
dAr\ ki6m na vi0c thuc
hiQn

Nhan bi6t tru6c vA thlch
tmg vor yeu cau mdr cur
c6ng vifc; ph6t huy
ngu6n lgc b€n trong vi
b€n ngoAi dA c6 giAi
phip tlAm bio chAt
lugng c6ng viQc

Hi6u bi6t vd vai trd, tic
dQng xe hQi cta chinh
sdcft xdy dpg khung
ph6p l! h5 trq viQc thyc
thi chlnh s6ch

Giao ti6p t6t trong
vi ngodi co quan,
<lon vi

luoi
cap

I hlet lap m?ng
quan h6 d nhi6u

J
Tr6ch nhiQm cao v6i c6ng
vi€c dugc giao, guong
miu trong thyc hiQn

DA xuAt di6u chlnh thrl
tuc, quy trlnh lam
viQc... klp thdi d6 d6p
tmg t6t hon nhu cAu cria
co quan, tlia phuong

Ph6n tfch, dinh gid" d€
xuat chinh s{ch phir hqp
v6i chi6n lugc, dinh
hu&ng dAi h4n cta co
quan, <lon vl, dia
phucmg

Giao ti6p t6t voi
trong n$i bQ co
quan, don vi

Ttm kiiim co h6i
xiy d1mg vi mo
r$ng mAng lu6i
quan hQ

Hi6u bi6t co bin vd
C]v[ va st dung mQt
so pnan mem quan t4
co sd d[ li€u

2

Tu nhdn trech nhiem vdi
cdng viQc tlugc giao,
chuAn myc trong thgc
hiQn

Linh hoqt trong t6 chtc
thgc hiQn c6ng viQc
nhim dAm bAo c6c ti6u
chuAn chdt luqng de
th6ng nhdt

Nim vtng c6c quy dinh
vi vai trd, t6c dQng cta
vln bAn ctia Ding, vdn
bAn ph6p quy vi v6n bin
hinh chfnh

Thric dAy giao ti6p
hai chidu

Thi6t l{p dusc
m4ng ludi quan hQ

tOt trong noi b6

Hi6u bi6t co bin vi
mdy tinh vd sri dung
clugc nhi6u c6ng cq tin
hoc (mg dung

I
Tr6ch nhiQm v6i
viQc tlugc giao,
mlrc trong thuc hien

c6lg
chuAn

T6 chrtc thrrc hi€n c6ng
viec theo tiCu chudn ch6t
lugng, quy trlnh c6 san

Nlm dugc cAc quy dinh
vA vln bdn c0a Ding,
vdn bAn ph6p quy vA vin
bdn hinh chinh 6p dung
vdo c6ng viQc chuyCn
m6n

Nghe vA trlnh bdy
th6ng tin mQt cdch
rd rdng

^ t.l?o mor quan ng
tdt, cht d6ng ph6i
hqp v6i ddng
nghiQp trong c6ng
vi€c

Sir dung duo. c m6y
tinh vri ring dqng tlugc
c6ng ngh€ th6ng tin co
bAn

Am hi6u vA C'Mm va
st dpng m6t s6 phAn
m€m quin tri co sd dA
liQu



2

rr. NHOM NANG Lr/C CHUYTN M6N

cAp
d0 Khi n[ng xiy dgng vln bin Khi nlng hutrng d6n

thqc hiQn vtrn bin
KhA ntrng ki6m tra
thyc hiQn vtrn bin

Khi nlng thim
ttinh, g6p f vIn bin

Khi nlng thgc hiQn
ho4t tlQng chuy6n
mon n hi

5

- Chri. trt nghien ct?u xay dpg: Nghi
quyet de 6n,.dU 64 chuong trlnh,
chtnh s6ch vd Iinh vuc den tOc ve
c6ng tAc dan tQc

- Cht trt x6y dUng d1r b6o chi6n
luqc v6 linh vgc den toc va c6ng
t6c dAn tQc

- Cht trl x6y dwrg hudng din ui6n
khai thuc. hiQn c6c c5c chi6n lugc, quy
hoach t6 hoach chlnh s6ch, chuong
ttnlL dA 611 dg dn chi6n luqc vA hnh

ryc d6n tQc vd c6ng tdc d6n tgc.
- Chi trl x-ey dung gi6o rrinh, rii liQu,
chuy€n tl6 4i,ng dey chuydn m6n,
nehiQp vU v6 linh vuc ddn tQc vA
c6ng tAc dAn tQc

Cht trt t6 chfC kidm
rr4 phan tich d6nh gi6,
bAo c6o t6ng kdt viQc
thUc hi€n cic vdn bdn
thu$c linh vuc dan tOc
vd c6ng t6c ddn tQc; dd
xu6t chti truong, bien
phdp tl6 thuc hi6n cdc
quy dinh ho{c quy6t
tllnh quin U tlat k6t
que

Chi trt thAm dinh,
g6p y c6c vdn bin
thu$c linh vuc c6ng
t6c tlugc ph6n c6ng

Chi tri t6 chuc tri6n
khai thgc hiQn c6c
ho4t dQng chuy6n
m6n, nghiQp qr theo
nhiQm vp dugc phin
c6ng.

4

- Tham gia nghiEn crlu xrAy dpg:
Nghi quy6t, d6 6n, dg 6n, chuong
trtnl! chlnh s6ch vA linh Wc den
t$c vi c6ng t6c den tQc

- Cht trt rlghi€n cuu x6y dpg k6
hoach tri6n khai c6c vdn bin vC

linh vgc ddn tQc ve c6ng t6c dan
tQc thuQc thAm quyAn ban hdnh
cta co quan, t6 chric, don vi c6ng
t5c

- Chrl tri x6y dwrg huOng din tridn
khai cdc vdn bin vA linh vuc den
toc ve c6ng t6c den toc thuQc thAm
quyAn ban hAnh crla co quan, t6
chirc, <lon vi c6ng tdc.

- Tham gia glAnc day, bdo c6o vi6n
c6c l@ <tio t4o, U6i auOng nghiQp 4r
cho c6n bO, c6ng chric vA linh v1rc
dAn tQc vd c6ng t6c dAn tQc

Cht tri t6 chrlc ki6m
tr4 phAn tich drinh gi{
b6o cio t6ng k6t viQc
thuc hiQn c6c v6n bdn
vE llnh vuc dan tOc ve
c6ng t6c d6n t$c thuQc
thAm quydn ban hinh
cria co quan, t6 chric,
don vi c6ng t6c; dA
xuet cht truong giii
ph6p thuc hiOn

T6 chrtc thAm dinh,
g6p ! c6c vdn bin vA
linh vuc ddn t6c vA
c6ng t6c dan toc
thugc thAm quydn
ban hdnh cta co
quarL t6 chtc, don vi
c6ng tdc

Tham gia t6 chric
tri0n khai thgc hien
cAc ho?t tlong
chuydn m6n, nghiQp
vu theo nhiem W
dugc ph6n c6ng.

3

- Tham gia nghiCn ciru x6y dpng cdc
van bdn vA linh vuc d6n loc vi
c6ng t6c d6n thuQc thAm quydn ban
hdnh cta co quan, t6 chrrc, don vi
cdng t6c

- Tham gia xdy dgng k6 hoqch ki6n
khai thuc hiQn c6c vin bAn vA linh
vUS ddn t$c vA cOng t6c dAn thu$c
tham quyen ban hanh cta co quan.
t6 chtc, don vi c6ng rac.

- Tham gia x6y dlmg hudng d6n tri6n
khai c6c vtrn bin vA linh qrc d6n
toc vA c6ng t6c den toc thuQc thAm
quyCn ban hAnh cta co quan, t6
chric, don vi c6ng tAc.

- Tham gia hu6ng dln nghiQp vq cho
c6ng chirc ctrng ngqch ho{c ng4ch
th6p hon.

Tham gia td chuc ki6m
tr4 phin tich tl6nh gi6,
bio c6o t6ng k6t viQc
thqc hiQn c6c v6n ben

l.-.ve lrnh vuc dan tQc va
cdng t6c dAn tQc thuQc
thAm quyAn ban hdnh
cta co quan, t6 chfc,
tlon vi c6ng t6cl dd
xuat chrl truong, giai
phAp thuc hien

Tham gia thAm dinh
cdc van b:in vri linh
vqc d6n t$c vi c6ng
t6c drin t$c thu6c
thAm quydn ban hdnh
crla co quan, t6 chric,
don vi c6ng tic

ThUc hi€n c6c hoat
dQng chuyCn m6n,
nghiQp vU theo
nhiQm vu duo. c phAn
c0ng.



3

c6p
d0

Khi n{ng xfly dgng vtrn bin Khi ntrng huring din
thgc hiQn v5n bin

Khi ning ki6m tra
thgc hif n vln bin

Khi ning thuc hiQn
hoat tlQng chuy6n
m6n, nghiQp vg

2

- Tham gia thuc hiQn k6 hqch tri6n
khai thp hiQn c6c vdn ben vd linh
Wc dlin toc vd c6ng t6c dAn thuQc
thAm quydn ban hinh cta co quarq
tO chtc, don vi c6ng tdc
- So4n thio c6c quy dinh cu th6 d6
tri6n kAai c6c vin b6n vd linh u\rc
din t$c vi cdng t6c dAn thuQc thAm
quyAn ban hinh cta co quaq t6
chrlc, tlon vl c6ng t6c

Klri nlng hudng din thuc hiQn
nghiPp qr cho cAp dudi.

Theo d6i, ki6m tra vA
b6o crio tinh htnh vd
k6t que thuc hiQn c6c
vln bAn vd linh vyc
d6n tQc vt c6ng t6c d6n
tQc thu6c thAm quy6n
ban hdnh cta co quan,
t6 chric, don vi c6ng
tfic

Tham gia g6p f c6c
van bin vA linh vqc
dAn tQc vd c6ng t6c
d6n tQc thu6c thAm
quydn ban hdnh cta
co quan, t6 chr?c, tlon
v! c6ng t6c

Cht dQng phOi hqp
v6i c6c tlon vi li6n
quan va pnor nqp vol
c6c c6ng chric khAc
tri6n khai c6ng vi€c,
lem dring thAm
quy6n vd trdch nhiQm
cluoc giao

I Soqn thio cAc v6n bin thuQc phAn
viQc tlugc ph6n c6ng

Ph6i h9p v6i c6c don
vi li€n quan vd cdc
c6ng chric kh6c tri6n
khai c6ng vi6c, thuc
hiQn dirng thAm
quyAn vi trach nhiQm
dugc giao.

Khi nlng thim
tlinh, g6p f vin bAn



4

Ghi ch :

Tham muu, dd xuAt quy6t
djnh dga theo xguyCn
tIc. quy trinh c6 sin.

c6p
o9

Tu duy chi6n luqc Qunn I sF thay d6i Ra quy6t dlnh Quin lf ngudn lqc Phrit tri6n tIQi ngii

5

Einh huong myc. ti6u,
chi6n lugc ph6t tri6n dei
hqn cho co quan, clon vi/
ngAnh, linh w1cl dia
phuong.

Nghi€n cuu, dA xu6t ti6n
hirnh nhitng thay d6i, cdi
t6 co bin trong co quan,
<lon vi.

Tham muu, d6 xu6t quy6t
<linh c6 Anh hudng ldn
d6n uy tin, ho4t dQng cria
co quan, don vj.

Tham gia huy d6ng
ngudn luc trong vd
ngodi co quan, don vi.

T4o m6i
tri6n, hoin
thftc, ky
nghiQm.

truong
thiQn

ndng,

phit
ki6n
kinh

4

Dinh hu6ng mqc ti€u cta
lilf vrlc c6ng t6c, dugc
phan cong, gop phan xay
drrng chi6n luqc t6ng thA.

Nghi6n ctiru, dA xu6t thgc
hiQn ti5n trlnh thay d6i
trong c5c linh vuc c6ng
t6c dugc ph6n c6ng.

Tham muu, dA xu6t quy6t
clinh kh6, phr?c tap,
kh6ng theo chuAn t8c
thuf,c quydn hgn, chr?c

nEng cta linh vuc c6ng
t6c duo. c phdn c6ng.

PhAt huy duoc ngudn
luc cta llnh vuc c6ng
t6c dugc phAn c6ng.

cho
tnen

ddng
bdn

Tqo co hQi

nghiQp ph6t
thin.

Xdy dpng dugc muc ti6u,
tllnh huong cho mAng linh
vgc c6ng t6c dugc ph6n
c6ng.

Nghi6n c&u, dA xu6t thgc
hiQn ti6n trtnh thay d6i
trong mdng linh vgc c6ng
tdc dugc phAn c6ng.

Tham muu, d6 xu6t quytlt
dinh kh6, phric tap thu6c
quyen han, chfc ndng
cta linh vuc c6ng t6c
duoc phAn c6ng.

Ph6t huy dugc ngudn
lyc cria don vi.

Thfc dAy hQc qp li6n tpc
vd ph6t tri6n.

2
X6y dpg dugc mlrc ti€u,
k6 ho4ch c6ng viQc cho
nh6m/bQ phfn.

Nghi€n ciru, dd xu6t thuc
hiQn ti6n trinh thay d6i
cho nh6m/bQ phin.

Tham muu, dd xu6t quy6t
dinh th6 hiQn dugc c6c
nguyOn tic.

PhAt huy dugc nguiin
lyc cria nh6m/b6 phAn.

H6 trg vi6c ph6t tri6n,
hodn thiOn bin th6n.

I
X6c tlinh <lugc mgc ti6u,
k6 hoach c6ng viQc cho
bin th6n.

Nghi6n cftu, dA xu6t thuc
hi0n ti6n trlnh thay d6i
trong c6ng viQc.

.t
I nuc nrgn cong vlgc tlet
ki9m, hiQu quA.

thric,
ddng

Chia sd ki6n
chuyOn m6n vdi
nghiQp.

C6p dQ tlu6 xAc ttinh tu cao xu6ng th6p, tuong rng tir 5 d6n L
p6i vdi c6c 6 d6 tr6ng <td nghi cdc co quan, t6 chfc b6 sung nQi dung theo y6u ciu vA ngdnh, linh vgc (n6u c6).

rrr. NHoM NANG lt/. C qUAN r,f
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